ZARZADZENIE NR 115/2020
WOJTA GMINY WERBKOWICE

z dnia 8 pazdziernika 2020 r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie powolania zespolu projektowego do realizacji projektu pt.
wPrzystosowanie budynku po bylej szkole w miejscowosci Terebin na cele mieszkalnictwa spotecznego,
wraz z jego wyposazZeniem oraz zagospodarowaniem terenu”

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.z2020r.,
poz. 713 z pdzn. zm.) oraz §18 regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Werbkowice stanowigcego
zatgcznik do zarzadzenia nr 64/2015 Wojta Gminy Werbkowice z dnia 27 marca 2015 r. w sprawie nadania
regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Werbkowice z pdzn. zm., w zarzadzeniu nr 58/2019 Wojta Gminy
Werbkowice zdnia 7 marca2019r., zmienionym zarzadzeniem nr 138/2019 zdnia 30 sierpnia 2019 r.,
zarzadzeniem nr 161/2019 z dnia 31 pazdziernika 2019 r., zarzadzeniem nr 5/2020 z dnia 27 stycznia 2020 r.
oraz zarzadzeniem nr 62/2020 z dnia 26 czerwca 2020 r. w sprawie powotania zespolu projektowego do
realizacji projektu pt. ,Przystosowanie budynku po bylej szkole w miejscowosci Terebin na cele
mieszkalnictwa spolecznego, wraz zjego wyposazeniem oraz zagospodarowaniem terenu”, wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

§1.

1. Dokonuje si¢ zmiany w sktadzie osobowym zespotu projektowego zgodnie z zalacznikiem do
niniejszego zarzadzenia, tj. Monika Kalinowska (Skarbnik Gminy) zastepuje na stanowisku do nadzoru
instytucyjnego/kierowniczego Tomasza Ozoga (Sekretarza Gminy).

2. Zmiana obowiazuje od dnia 8 pazdziernika 2020 roku.

3. Pozostate zapisy zarzadzenia pozostajg bez zmian.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnik Gminy.

Wit

Agnieszka Skubis-Rafalska
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 115/2020
Wojta Gminy Werbkowice
z dnia 8 pazdziernika 2020 r.

Sktad i zadania zespotu projektowego powotanego do realizacji projektu pt. ,,Przystosowanie budynku po

bytej szkole w miejscowosci Terebin na cele mieszkalnictwa spotecznego, wraz z jego wyposazeniem oraz
zagospodarowaniem terenu’.

1. Kierownik Projektu

OsobaQOdpowiedzialna —Mariusz Stadnicki (Kierownik Referatu Inwestycji, Rozwoju i Planowania), do
ktorego zadan nalezy w szczegdlnosci:

a) nadzor merytoryczny nad prawidlowa realizacja projektu,
b) przygotowanie wnioskow o aneks, wnioskow sprawozdawczych, zaliczkowych, refundacyjnych,
¢) koordynacja dziatan Projektowych w zespole projektowym,

d) sporzadzenie sprawozdania koncowego z realizacji projektu na podstawie zalgcznikow oraz opracowanych
cze$ci wnioskow 1 sprawozdan przekazanych od osob odpowiedzialnych za: realizacje merytoryczna
projektu (cztonkéw zespotu projektowego),

e) biezacy kontakt =z Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Lubelskiego (IZ RPO WL), w szczegdlnosci z opiekunami Projektu w celu zapewnienia prawidlowego
rozliczenia dofinansowania, uczestnictwo w uzgodnieniach z IZ RPO WL,

f) kontakty z wykonawcg i inspektorem nadzoru,

g) wspotpraca z czlonkami zespotu projektowego odpowiedzialnymi za: realizacje merytoryczng projektu
i zadan zwigzanych z zamowieniami publicznymi, procesu inwestycyjnego, finansowo—ksiegowego, dziatan
promocyjnych Projektu, w zakresie rozwigzywania zaistniatych lub przewidywanych probleméw w trakcie
realizacji Projektu oraz w zakresie wprowadzania dzialan zapobiegawczych inaprawczych, w zakresie
przygotowywania informacji o koniecznych do wprowadzenia zmianach ikorektach zwigzanych ze
wdrazaniem Projektu, celem zatwierdzenia idopuszczenia wnioskowanych zmian w Projekcie przez
Instytucje Zarzadzajaca,

h) przestrzeganie zapisOw umowy o przyznaniu pomocy dla Projektu, wniosku o dofinansowanie, zestawienia
rzeczowo-finansowego oraz wytycznych RPO WL,

1) udzial w czynnosciach kontrolnych i audytowych w zakresie prawidtowosci realizacji projektu,
j) inne czynnosci niezbedne do wlasciwej realizacji Projektu.
2. Stanowisko do spraw finansow i ksiegowosci

Osoba odpowiedzialna — Anna Balakut (inspektor ds. ksiggowosci budzetowej), do ktorej zadan nalezy
w szczegodlnosci:

a) nadzor nad realizacja procesu finansowo—ksiggowego,

b) biezaca obstuga finansowa projektu wraz ze statym monitoringiem ponoszonych kosztow,
¢) prowadzenie ksiggowos$ci oraz realizacja platnosci itp.,

d) opracowywanie sprawozdan, dokumentacji finansowej, ksiegowej i ptacowe;j,

e) analiza 1ikontrola zapisow umownych wniosku o dofinansowanie, wspolprzygotowywanie wnioskow
o aneksowanie umowy iwnioskow o ptatnos¢, sprawozdania koncowego w zakresie wykonywanych
obowiazkoéw na stanowisku w strukturach zespotu projektowego,

f) zgtaszanie na biezaco Kierownikowi Projektu konieczno$ci wprowadzenia zmian w zakresie terminowej czy
finansowej realizacji Projektu,

g) udziat w czynnos$ciach kontrolnych i audytowych w zakresie prawidtowosci realizacji projektu,
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h) przestrzeganie zapisOw umowy o przyznaniu pomocy dla Projektu, wniosku o dofinansowanie, zestawienia
rzeczowo-finansowego oraz wytycznych RPO WL,

1) inne czynnoS$ci niezbgdne do wtasciwej realizacji Projektu.
3. Stanowisko do spraw budownictwa i inwestycji

Osoba odpowiedzialna — Rafal Wilczek (inspektor ds. budownictwa i inwestycji), do ktorego zadan nalezy
W szczegolnosci:

a) wspotpraca z inspektorem nadzoru,

b) przygotowanie wnioskéw 1 dokumentacji w zakresie prawa budowlanego i ochrony $rodowiska,
¢) biezacy monitoring inwestycji,

d) uczestnictwo w odbiorach wykonanych prac w zakresie inwestycji,

e) przygotowywanie dokumentacji odbioru prac,

f) wspolprzygotowywanie wnioskoéw o aneksowanie umowy, wnioskow sprawozdawczych, o ptatnos¢
w zakresie wykonywanych obowigzkéw na stanowisku w strukturach zespotu projektowego,

g) realizacja zadan zwigzanych zzamodwieniami publicznymi w ramach Projektu w zakresie wsparcia
w opracowaniu SIWZ, oraz kontaktow w sprawach wyjasniania zapytan do SIWZ,

h) nadz6r nad inwestycja w trakcie procesu inwestycyjnego pod wzgledem zgodnosci z dokumentacja
i wydanymi pozwoleniami,

i) kontakt z BO projektu,

j) zgtaszanie na biezaco Kierownikowi Projektu konieczno$ci wprowadzania zmian w zakresie terminowej
realizacji Projektu;

k) udziat w czynnos$ciach kontrolnych i audytowych w zakresie prawidtowosci realizacji projektu,

1) przestrzeganie zapiséw umowy o przyznaniu pomocy dla Projektu, wniosku o dofinansowanie, zestawienia
rzeczowo-finansowego oraz wytycznych RPO WL,

m) inne czynno$ci niezbedne do wlasciwej realizacji Projektu.
4. Stanowisko do spraw inwestycji i zamowien publicznych

Osoba odpowiedzialna — Katarzyna Banaszek-Romanska (podinspektor ds. inwestycji i zamoéwien
publicznych), do ktérej zadan nalezy w szczegdlnosci:

a) biezace monitorowanie wskaznikow Projektu,

b) realizacja zadan zwigzanych z zaméwieniami publicznymi w ramach Projektu (m.in. opracowanie SIWZ,
opracowanie wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, przygotowywanie
umow z Wykonawcami itp.),

c) wspolprzygotowywanie wnioskow o aneksowanie umowy, wnioskow sprawozdawczych, o platnosc
w zakresie wykonywanych obowigzkéw na stanowisku w strukturach zespotu projektowego,

d) zgtaszanie na biezaco Kierownikowi Projektu koniecznosci wprowadzania zmian w zakresie finansowe;j
realizacji Projektu,

e) udziat w czynno$ciach kontrolnych i audytowych w zakresie prawidtowosci realizacji projektu,

f) przestrzeganie zapisOw umowy o przyznaniu pomocy dla Projektu, wniosku o dofinansowanie, zestawienia
rzeczowo-finansowego oraz wytycznych RPO WL,

g) inne czynnos$ci niezbedne do wlasciwej realizacji Projektu.
5. Stanowisko do spraw informatyKki i realizacji projektu

Osoba odpowiedzialna —Artur Bednarczuk (inspektor ds. informatyki i realizacji projektow), do ktorego
zadan nalezy w szczegolnosci:

a) realizacja dziatan informacyjnych i promocyjnych w zakresie Projektu,
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b) wprowadzanie danych do systemu informatycznego SL.2014 oraz L.SI12014,

¢) wspotprzygotowywanie wnioskow o aneksowanie umowy, wnioskow sprawozdawczych, o ptatnos¢
w zakresie wykonywanych obowigzkéw na stanowisku w strukturach zespotu projektowego,

d) udziat w czynno$ciach kontrolnych i audytowych w zakresie prawidlowosci realizacji projektu,

e) przestrzeganie zapisoOw umowy o przyznaniu pomocy dla Projektu, wniosku o dofinansowanie, zestawienia
rzeczowo-finansowego oraz wytycznych RPO WL,

f) promocja projektu,
g) inne czynnos$ci niezbedne do wlasciwej realizacji Projektu.
6. Nadzor instytucyjny/Kkierowniczy
Osoba odpowiedzialna — Monika Kalinowska (Skarbnik Gminy), do ktérej zadan nalezy w szczegdlnosci:
a) nadzor nad zespotem projektowym,

b) nadzoér nad pracami zwigzanymi z wdrazaniem iprawidlowa realizacja Projektu, wtym nadzor nad
terminowa realizacja poszczegdlnych kontraktow w ramach Projektu zgodnie zumowa o przyznaniu
pomocy dla Projektu i wnioskiem o dofinansowanie, zestawieniem rzeczowo-finansowym oraz witasciwymi
przepisami prawa, w tym wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej,

¢) nadzor nad budzetem Projektu.
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