ZARZADZENIE NR 76/2017
WOJTA GMINY WERBKOWICE

z dnia 8 sierpnia 2017 .

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie przyjecia "Instrukcji przyjmowania wplat bezgotéwkowych na
wyznaczonych stanowiskach w Urzedzie Gminy Werbkowice"

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r. poz. 1047 z p6zn.
zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

W Zarzadzeniu Nr 93/2016 Wojta Gminy Werbkowice z dnia 26 sierpnia 2016 r. w sprawie przyjecia
LHInstrukcji przyjmowania wptat bezgotowkowych na wyznaczonych stanowiskach w Urzedzie Gminy
Werbkowice” w Zataczniku Nr 1 do zarzadzenia ,Instrukcja przyjmowania wplat bezgotowkowych na
wyznaczonych stanowiskach w Urzedzie Gminy Werbkowice” w § 9 :

1) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,1. Potwierdzenie dokonania transakcji bezgotdowkowej drukowane jest z terminala w dniu dokonania
transakcji w dwoch egzemplarzach:

1) oryginal zostaje podpiety przez pracownika obstugujacego terminal do raportu analitycznego
dziennego, ktory przechowuje raporty w porzadku chronologicznym za poszczego6lne miesigce i lata;

2) kopia wydawana jest wplacajacemu, ktory przekazuje ja pracownikowi merytorycznemu,
zatatwiajgcemu sprawe.”;

2) po ust. 1 dodaje si¢ ust. 1a w brzmieniu:

,»la. Okresy przechowywania oraz okreslenie kategorii archiwalnych dowodéw ksiggowych i innych
dokumentow nalezy stosowa¢ zgodnie zustawa zdnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
1 rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych, ale ktére nie moga by¢ krotsze niz okres 60 miesigcy od daty transakcji, zgodnie
z postanowieniami Zatacznika Nr 1 - Regulaminu do Umowy.”.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit

Lech Bojko
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