
SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

ZAMAWIAJĄCY:

GMINA
WERBKOWICE 
ul. Zamojska 1

22-550 Werbkowice

Zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego
prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji o wartości zamówienia nie

przekraczającej progów unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 września 2019 r. -
Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) – dalej p.z.p. na dostawy

pn.

Dostawa sprzętu komputerowego, multimedialnego oraz pomocy multimedialnych i
dydaktycznych dla projektu:

„Realizacja Programu Rozwojowego w Szkole Podstawowej w Werbkowicach” 
w podziale na pięć części.

Zadanie jest współfinansowane ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus,
Program Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków
komunikacji elektronicznej. Składanie ofert następuje za pośrednictwem

platformy zakupowej dostępnej pod adresem internetowym:
przetargi.werbkowice.pl Nr postępowania: RIP.271.19.2024.KBR

WERBKOWICE GRUDZIEŃ  2024

                              Zatwierdzam

Wójt 
Monika Podolak



I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ
ORAZ STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA

GMINA WERBKOWICE, reprezentowana przez Wójta Gminy

UL. ZAMOJSKA 1, 22-550 WERBKOWICE

TEL.: 84 657 20 80

NIP: 9191783198, 

Adres e-mail: ug@werbkowice.pl 

Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą dostępne
wszelkie dokumenty związane z prowadzoną procedurą: https://przetargi.werbkowice.pl/     

II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY I WYJAŚNIENIA
TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O
UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
Zmiany  i  wyjaśnienia  treści  SWZ  oraz  inne  dokumenty  zamówienia  bezpośrednio  związane  z
postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej:
https://przetargi.werbkowice.pl/      

III. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem
danych  osobowych  i  w  sprawie  swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 4 maja
2016 r., str. 1; zwanym dalej „RODO”) informujemy, że:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Werbkowice reprezentowana
przez Wójta Gminy;

2. administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować
pod adresem e-mail: rodo@werbkowice.pl  .   

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
związanym  z  przedmiotowym  postępowaniem  o  udzielenie  zamówienia  publicznego,
prowadzonym w trybie podstawowym bez możliwości prowadzenia negocjacji, o którym
mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy p.z.p.

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 p.z.p. przez okres
4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia,  a jeżeli  czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

6. obowiązek  podania  przez  Panią/Pana  danych  osobowych  bezpośrednio  Pani/Pana
dotyczących  jest  wymogiem  ustawowym  określonym  w  przepisanych  ustawy  p.z.p.,
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8. posiada Pani/Pan:
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a) na  podstawie  art.  15  RODO  prawo  dostępu  do  danych  osobowych  Pani/Pana
dotyczących  (w  przypadku,  gdy  skorzystanie  z  tego  prawa  wymagałoby  po  stronie
administratora niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do
wskazania  dodatkowych  informacji  mających  na  celu  sprecyzowanie  żądania,  w
szczególności  podania  nazwy  lub  daty  postępowania  o  udzielenie  zamówienia
publicznego  lub  konkursu  albo  sprecyzowanie  nazwy  lub  daty  zakończonego
postępowania o udzielenie zamówienia);

b) na podstawie  art.  16  RODO prawo do  sprostowania  Pani/Pana  danych  osobowych
(skorzystanie  z  prawa  do  sprostowania  nie  może  skutkować  zmianą  wyniku
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w
zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz
jego załączników);

c) na  podstawie  art.  18  RODO  prawo  żądania  od  administratora  ograniczenia
przetwarzania  danych  osobowych  z  zastrzeżeniem  okresu  trwania  postępowania  o
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w
art.  18 ust.  2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan,  że  przetwarzanie  danych  osobowych  Pani/Pana  dotyczących  narusza
przepisy RODO;

1. nie przysługuje Pani/Panu:

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
c RODO;

2. przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla
przedmiotowej  skargi  jest  Urząd  Ochrony  Danych  Osobowych,  ul.  Stawki  2,  00-193
Warszawa.

IV. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA ORAZ INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE WYBÓR
NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z MOŻLIWOŚCIĄ PROWADZENIA NEGOCJACJI

1. Niniejsze  postępowanie  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  prowadzone  jest  w  trybie
podstawowym bez możliwości prowadzenia negocjacji złożonych ofert, o którym mowa w art.
275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz.  1320 ze  zm),  zwanej  dalej  „Pzp”,  aktów wykonawczych do ustawy Pzp oraz  niniejszej
Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwanej dalej SWZ. 

2. Szacunkowa  wartość  przedmiotowego  zamówienia  jest  mniejsza  niż  wyrażona  w  złotych
równowartość kwoty 221 000 euro.



3. Zamawiający  nie  przewiduje  wyboru  najkorzystniejszej  oferty  z  zastosowaniem  aukcji
elektronicznej.

4. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów.
5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
6. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej.
7. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez

Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp.
8. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których

mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.
9. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
10. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
11. Zamawiający zastrzega, iż zgodnie z art. 310 ustawy Pzp może unieważnić postępowanie o

udzielenie  zamówienia  publicznego,  jeżeli  środki  publiczne,  które  zamawiający  zamierzał
przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia nie zostały mu przyznane.

12. Zamówienie jest realizowane ze środków Unii Europejskiej oraz środków Gminy Werbkowice
w  ramach  projektu  pn.  „Realizacja  Programu  Rozwojowego  w  Szkole  Podstawowej  w
Werbkowicach”  –  Projekt  realizowany  w  ramach  Programu  Fundusze  Europejskie  dla
Lubelskiego 2021 – 2027.

13. Projekt jest realizowany przez Zespół Szkolno-Przedszkolny w Werbkowicach, ul. Jana Pawła II
17, 22- 550 Werbkowice. 

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem  zamówienia  jest  realizacja  zadania  pn.  Dostawa  sprzętu  komputerowego,
multimedialnego oraz pomocy multimedialnych i dydaktycznych dla projektu:

 „Realizacja Programu Rozwojowego w Szkole Podstawowej w Werbkowicach”w podziale na
pięć części, tj.:

CZĘŚĆ I – Dostawa sprzętu komputerowego;

CZĘŚĆ II – Dostawa pomocy multimedialnych i dydaktycznych;

CZĘŚĆ III – Dostawa sprzętu multimedialnego;

CZĘŚĆ IV – Dostawa map;

CZĘŚĆ V – Dostawa broni i wyposażenia strzelnicy szkolnej.

2. Szczegółowy opis  przedmiotu zamówienia zawarty został  w załącznikach odpowiednio dla
danej części nr 2A, 2B, 2C, 2D i 2E do SWZ, dalej zwanymi nr 2A do 2E do SWZ. Opisane tam
parametry stanowią minimalne wymagania jakościowe i  techniczne zamawianego sprzętu,
dla każdej z części zamówienia.

3. Szczegółowy  zakres  obowiązków  Wykonawcy  oraz  warunki  płatności  określone  zostały  we
wzorze umowy stanowiącej załącznik do SWZ.

4. Zamawiający  zastrzega  możliwość  odstąpienia  od  umowy  w  terminie  30  dni  od  powzięcia
wiadomości  o   okolicznościach   powodujących,  że  wykonanie  umowy  nie  leży  w  interesie
publicznym,  czego  nie  można  było  przewidzieć  w  chwili  zawarcia  umowy  –  na  zasadach
określonych w art. 456 ustawy Pzp.



5. Istotne informacje dotyczące wykonania przedmiotu zamówienia:

5.1.Wymagania dotyczące gwarancji i rękojmi
Zamawiający  wymaga  udzielenia  gwarancji  i  rękojmi  na  cały  przedmiot  zamówienia
wyszczególniony  w  załącznikach  nr  2A  do  2E do  SWZ,  na  okres  minimum  24  miesięcy.
Wykonawca może udzielić dłuższej gwarancji na przedmiot zamówienia, jednak nie dłuższej
niż 36 miesięcy, zgodnie z pkt XXV.4 SWZ – kryteria oceny ofert.

5.2.Zamawiający przewiduje możliwość składania ofert częściowych, o których mowa w pkt V.1
SWZ.

Zamawiający  nie  ogranicza  ilości  części,  na  które  wykonawca  może  złożyć  oferty.
Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych
części zamówienia na dostawę.

5.3.Cały asortyment składający się na przedmiot zamówienia być sprawny i posiadać wyposażenie
niezbędne  do  funkcjonalnego  działania.  Dostarczony  asortyment  musi  być  odpowiednio
zapakowany,  aby  zapobiec  uszkodzeniu  w  czasie  dostawy.  Zamawiający  wymaga,  aby
instrukcje do zamawianych towarów były w języku polskim.

5.4.Zamawiający zastrzega, iż cały asortyment będący przedmiotem zamówienia będzie stanowił
wyposażenie jednostki  oświatowej,  a zatem musi  posiadać wszystkie certyfikaty lub inne
dokumenty równoważne, dopuszczające ich użytkowanie w tych jednostkach.

5. Oferta złożona na daną część zamówienia musi obejmować cały asortyment wykazany w
załącznikach nr 2A do 2E do SWZ, w zależności na którą część zamówienia Wykonawca składa
ofertę.   

5.6. W  przypadku  składania  oferty  na  więcej  niż  jedną  część,  wykonawca  składa  oddzielny
formularz ofertowy do każdej z części. 

5.7.  Wykonawca  jest  zobowiązany  zaoferować  towar  spełniający  wymagania  określone  w
załącznikach nr 2A do 2E do SWZ. W formularzu cenowym należy podać producenta i model.
Jeśli  model  posiada  wiele  wersji  produktu,  to  dodatkowo  należy  podać  szczegółową
specyfikację,  bądź  kod  producenta  lub  link  do  oferowanego  produktu  (o  ile  kod/  link
wskazuje na szczegółową specyfikację produktu).

5.8.  Przedmiot  dostawy  winien  być  fabrycznie  nowy,  nieużywany,  nieeksponowany  na
wystawach  oraz  imprezach  targowych,  sprawny  fizycznie,  wolny  od  wad  prawnych  oraz
fizycznych,  bezpieczny,  kompletny,  tj.  posiadający  wszelkie  akcesoria,  niezbędne  do  ich
użytkowania.  Zaoferowany  sprzęt  musi  być  kompletny  i  gotowy  do  użytkowania  bez
dodatkowych zakupów.

5.9. Dostarczony asortyment musi być odpowiednio zapakowany, aby zapobiec uszkodzeniu w
czasie dostawy.

5.10. Do  czynności  związanych  z  wykonaniem  zadania  należy   –  dostarczenie,  wniesienie,
usunięcie opakowań, oraz montaż (jeżeli dotyczy) we wskazanych przez Zamawiającego
pomieszczeniach  (dotyczy  każdej  części  zamówienia).  Wykonawca  jest  zobowiązany  do



dostarczenia  towaru  na  własny  koszt  w  uzgodnionym  z  Zamawiającym  terminie  oraz
rozładowania  go  i  ustawienia  we  wskazanych  przez  Zamawiającego  pomieszczeniach.
Dostawa odbędzie się w godzinach uzgodnionych indywidualne z Zamawiającym.

5.11. Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia na własny koszt wszelkich szkód spowodowanych
przez wykonawcę i powstałych w trakcie realizacji zamówienia. 

5.12. Wykonawca jest odpowiedzialny względem Zamawiającego za wady przedmiotu zamówienia
zmniejszające jego wartość lub użyteczność i w przypadku poniesienia z tego powodu strat,
Wykonawca zobowiązuje się do ich pokrycia.

5.13. MIEJSCE DOSTAWY każdej części zamówienia:
Szkoła Podstawowa im. Marszałka Józefa Piłsudskiego w Werbkowicach, ul. Jana Pawła II 17, 
22-550 Werbkowice.

6. Nazwy i kody zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

CZĘŚĆ I:
30200000–1 – urządzenia komputerowe;
30213000–5 – komputery osobiste;
30213100–6 – komputery przenośne; 
30232100–5 – drukarki i plotery;
48820000–2 – serwery;
48000000–8 – pakiety oprogramowania i systemy informatyczne.

CZĘŚĆ II:
39162100–6 – pomoce dydaktyczne;
48520000–9 – pakiety oprogramowania multimedialnego;
39162000–5 – pomoce naukowe; 
37524100–8 – gry edukacyjne.

CZĘŚĆ III:
32322000–6 - urządzenia multimedialne;
38652100–1 - projektory;
32351200–0 - ekrany;
51000000–9 - usługi instalowania (z wyjątkiem oprogramowania komputerowego);
38651600–9 - kamery cyfrowe;
39162100–6 - pomoce dydaktyczne.

CZĘŚĆ IV:
22114300–5 - mapy.

CZĘŚĆ V:



35310000–0 - bron różna;
35210000–9 - cele strzelnicze.

7. Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia przez Wykonawcę wizji lokalnej.

8. Zamawiający nie określa wymagań w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w
okolicznościach, o których mowa w art. 95 ustawy Pzp.

9. Rozwiązania równoważne: 
1) Ze względu na specyfikę przedmiotu zamówienia w przypadku podania przez Zamawiającego

w SWZ lub załącznikach do SWZ nazwy, znaków towarowych, patentów lub pochodzenia
należy je traktować jedynie jako pomoc w opisie przedmiotu zamówienia.  Dopuszcza się
zastosowanie materiałów lub urządzeń równoważnych, jednak o parametrach techniczno-
jakościowych nie gorszych niż wskazane lub stanowiące dokładne odpowiedniki produktów
wymienionych  w szczegółowym opisie  przedmiotu  zamówienia/  formularzu  ofertowym -
załącznik  nr  2A  do  2E do  SWZ.  Ewentualne  wskazanie  nazwy  produktów  oraz  ich
producentów przez Zamawiającego mają na celu jedynie przybliżyć wymagania, których
nie można było opisać przy pomocy dostatecznie dokładnych i zrozumiałych określeń. 

2) Wykonawca oferując przedmiot równoważny do opisanego w specyfikacji jest zobowiązany
zachować  równoważność  w  zakresie  parametrów  użytkowych,  funkcjonalnych  i
jakościowych, które muszą być na poziomie nie gorszym od parametrów wskazanych przez
Zamawiającego. 

3) Wykonawcy mogą zaproponować rozwiązania równoważne o takich samych parametrach
lub  je  przewyższające,  jednak  ich  obowiązkiem  jest  udowodnienie  równoważności.  W
przypadku braku dokumentów udowadniających równoważność, Zamawiający przyjmie, że
oferta nie spełnia wymagań SWZ i zostanie odrzucona. 

4) W przypadku wątpliwości związanych z równoważnością Zamawiający będzie mógł poprosić
o  dodatkowe  wyjaśnienia  do  Wykonawcy  i/lub  niezależnych  jednostek  badawczych
mogących  potwierdzić  spełnienie  wymagań.  Na  etapie  realizacji  należy  umożliwić
weryfikację dostarczanego sprzętu i w przypadku stwierdzenia niezgodności, możliwe jest
wstrzymanie  całej  dostawy  wraz  z  nakazem  natychmiastowej  wymiany  na  koszt  i
odpowiedzialność Wykonawcy. 

5) Wykonawca,  który  powołuje  się  na  rozwiązania  równoważne  opisywanym  przez
zamawiającego,  jest  obowiązany  wykazać,  że  oferowane  przez  niego  dostawy,  spełniają
wymagania  określone  przez  zamawiającego.  Równoważność  pod  względem  parametrów
technicznych,  użytkowych oraz  eksploatacyjnych ma w szczególności  zapewnić  uzyskanie
parametrów technicznych nie gorszych od założonych w niniejszej SWZ.

6) W przypadku zastosowania sprzętu równoważnego Zamawiający: 
a) wymaga od wykonawcy złożenia wraz z  ofertą zestawienia sprzętów zamiennych w

stosunku do dokumentacji.  Nie złożenie takiego zestawienia oznacza, że wykonawca
zastosuje sprzęt i rozwiązania podane w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia; 

b) nie dopuszcza zastosowania przez Wykonawcę rozwiązań równoważnych innych,  niż
określonych w ofercie wykonawcy.



VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

1. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować przedmiot zamówienia w terminie:

 Rozpoczęcie:  od dnia udzielenia zamówienia (podpisania umowy) 

 Zakończenie:  30 dni kalendarzowych od dnia udzielenia zamówienia.
2. Szczegółowe wymagania dotyczące terminu wykonania zamówienia uregulowane zostały we

wzorze umowy stanowiącej załącznik nr 3 do SWZ.

VII. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawców, w stosunku do których
zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych:

1) w art. 108 ust. 1 pkt 1 – 6 ustawy Pzp;
2) w art. 109 ust. 1 pkt 4 i 7 ustawy Pzp, tj.:

a) w  stosunku  do  którego  otwarto  likwidację,  ogłoszono  upadłość,  którego  aktywami
zarządza  likwidator  lub  sąd,  zawarł  układ  z  wierzycielami,  którego  działalność
gospodarcza  jest  zawieszona  albo  znajduje  się  on  w  innej  tego  rodzaju  sytuacji
wynikającej  z  podobnej  procedury  przewidzianej  w  przepisach  miejsca  wszczęcia  tej
procedury (art. 109 ust. 1 pkt 4 Pzp);

b) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał
lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie
wynikające  z  wcześniejszej  umowy  w  sprawie  zamówienia  publicznego  lub  umowy
koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania,
wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady (art. 109 ust. 1
pkt 7 Pzp);

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

3. W  postępowaniu  mają  zastosowanie  przepisy  ustawy  z  dnia  13  kwietnia  2022  r.  o  
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz
służących  ochronie  bezpieczeństwa  narodowego  (Dz.  U.  z  2023  r.,  poz.  129)  w  zakresie
podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych w art. 7 ust. 1 przywołanej ustawy.

VIII. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

W przedmiotowym postępowaniu Zamawiający nie określa szczegółowych warunków udziału w
postępowaniu.



IX. PODWYKONAWSTWO

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom).
2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych

części zamówienia.
3. Zamawiający  wymaga,  aby  w  przypadku  powierzenia  części  zamówienia  podwykonawcom,

Wykonawca  wskazał  w  ofercie  część  zamówienia,  których  wykonanie  zamierza  powierzyć
podwykonawcom  oraz  podał  (o  ile  są  mu  wiadome  na  tym  etapie)  nazwy  (firmy)  tych
podwykonawców.

X. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH

Zamawiający nie wymaga złożenia wraz z ofertą przedmiotowych środków dowodowych. 

XI.  INFORMACJA  O  PODMIOTOWYCH  ŚRODKACH  DOWODOWYCH  ŻĄDANYCH  W  CELU
POTWIERDZENIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA
1. Do  oferty Wykonawca  zobowiązany  jest  dołączyć  aktualne  na  dzień  składania  ofert

oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia –  załącznik nr 4 do SWZ. Oświadczenie to
stanowi  dowód  potwierdzający  brak  podstaw  wykluczenia  na  dzień  składania  ofert,
tymczasowo zastępujący wymagane przez Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe. 

2. Do  oferty   Wykonawca  zobowiązany  jest  dołączyć  aktualne  na  dzień  składania  ofert  
oświadczenie     o  braku  podstaw  do  wykluczenia  określonych   w  art.  7  ust.  1  ustawy  o  
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz
służących  ochronie  bezpieczeństwa  narodowego  (Dz.U.  z  2023r.  poz.  129)  ,  stanowiące  
wstępne  potwierdzenie,  że      Wykonawca  nie  podlega  wykluczeniu.   Wzór  oświadczenia  
stanowi  Załączniki nr 4a do SWZ; 

3. Do Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, Zamawiający skieruje wezwanie
do  złożenia w  wyznaczonym  terminie,  nie  krótszym  niż  5  dni od  dnia  wezwania,
podmiotowych środków dowodowych, o których mowa w ust. 4 i ust. 8, aktualnych na dzień
złożenia podmiotowych środków dowodowych.

4. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu o
udzielenie zamówienia publicznego, zamawiający żąda następujących podmiotowych środków
dowodowych:
1) oświadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 Pzp, o braku przynależności do

tej  samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.  o ochronie
konkurencji  i  konsumentów (t.j.  Dz.  U.  z  2023r.  poz.  1689),  z  innym wykonawcą,  który
złożył odrębną ofertę, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej
wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, niezależnie
od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej;  wzory oświadczeń o
braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej albo przynależności do tej samej
grupy kapitałowej stanowią odpowiednio Załączniki nr 8 lub 9 do SWZ; 



2) odpisu  lub  informacji  z  Krajowego  Rejestru  Sądowego  lub  z  Centralnej  Ewidencji  i
Informacji  o  Działalności  Gospodarczej,  w  zakresie  art.  109  ust.  1  pkt  4  ustawy,
sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy
wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 

3) Oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym
mowa ust. 1, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania; 
Wzór  oświadczenia  wykonawcy  o  aktualności  informacji  zawartych  w  oświadczeniu,  o
którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp stanowi Załącznik nr 6 do SWZ.

5. Jeżeli  wykonawca  ma  siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania  poza  granicami  Rzeczypospolitej
Polskiej,  zamiast  odpisu  albo  informacji  z  Krajowego  Rejestru  Sądowego  lub  z  Centralnej
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, o których mowa w części XI ust. 4 pkt 2 -
składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub
miejsce  zamieszkania,  potwierdzające  odpowiednio,  że  nie  otwarto  jego  likwidacji,  nie
ogłoszono  upadłości,  jego  aktywami  nie  zarządza  likwidator  lub  sąd,  nie  zawarł  układu  z
wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej
tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca
wszczęcia tej procedury. 

6. Dokumenty, o których mowa w części XI ust. 4, powinny być wystawione nie wcześniej niż 3
miesiące przed ich złożeniem.

7. Jeżeli  w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się
dokumentów, o których mowa w ust. 5, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części
dokumentem  zawierającym  odpowiednio  oświadczenie  wykonawcy,  ze  wskazaniem  osoby
albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał
dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli  w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub
miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem
sądowym  lub  administracyjnym,  notariuszem,  organem  samorządu  zawodowego  lub
gospodarczego,  właściwym  ze  względu  na  siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania  wykonawcy.
Przepis ust. 6 stosuje się odpowiednio.

8. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu o  
udzielenie  zamówienia  publicznego,  określonych  w  art.  7  ust.  1  ustawy  o  szczególnych
rozwiązaniach, zamawiający żąda złożenia  oświadczenia wykonawcy o aktualności informacji
zawartych w oświadczeniu o braku podstaw wykluczenia z  art.  7  ust.  1  ustawy z  dnia 13
kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji
na  Ukrainę  oraz   służące  ochronie  bezpieczeństwa  narodowego.     Wzór  oświadczenia  o  
aktualności stanowi     Załącznik nr 7 do SWZ;   

9. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez dwóch lub więcej Wykonawców,
dokumenty  o  których  mowa  w  ust.  4  pkt  1-3  oraz  ust.  8  składa  osobno  każdy  z
Wykonawców.

10. W  zakresie  nieuregulowanym  ustawą  PZP  lub  niniejszą  SWZ  do  podmiotowych  środków
dowodowych  oraz  innych  dokumentów  lub  oświadczeń  składanych  przez  Wykonawcę  w
postępowaniu, zastosowanie ma:
1) rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie

podmiotowych środków dowodowych oraz  innych dokumentów lub oświadczeń,  jakich
może  żądać  zamawiający  od  wykonawcy  (Dz.  U.  z  2020  r.,  poz.  2415),  zwanym  dalej
„rozporządzeniem w sprawie podmiotowych środków dowodowych” oraz;



2) rozporządzenie  Prezesa  Rady Ministrów z  dnia  30  grudnia  2020 r.  w sprawie  sposobu
sporządzania  i  przekazywania  informacji  oraz  wymagań  technicznych  dla  dokumentów
elektronicznych  oraz  środków komunikacji  elektronicznej  w postępowaniu  o  udzielenie
zamówienia  publicznego  lub  konkursie  (Dz.  U.  z  2020  r.,  poz.  2452),  zwanym  dalej
„rozporządzeniem w sprawie środków komunikacji elektronicznej”.

XII. ODSTĄPIENIE WYKONAWCY OD SKŁADANIA PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH

1. Zamawiający  nie  wzywa  do  złożenia  podmiotowych  środków  dowodowych,  jeżeli  może  je
uzyskać  za  pomocą  bezpłatnych  i  ogólnodostępnych  baz  danych,  w szczególności  rejestrów
publicznych  w  rozumieniu  ustawy  z  dnia  17  lutego  2005  r.  o  informatyzacji  działalności
podmiotów realizujących zadania publiczne (t.j. Dz.U. 2023r. poz. 57 ze zm.), o ile wykonawca
wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, dane umożliwiające dostęp do
tych środków.

2. Wykonawca  nie  jest  zobowiązany  do  złożenia  podmiotowych  środków  dowodowych,  które
zamawiający posiada, jeżeli  wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i
aktualność.

3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2, wykonawca wskazuje podmiotowe środki dowodowe w
Formularzu  ofertowym  –  załączniki  nr  2A  do  2E do  SWZ,  odpowiednio  dla  danej  części
zamówienia.

XIII.  INFORMACJA  DLA  WYKONAWCÓW  WSPÓLNIE  UBIEGAJĄCYCH  SIĘ  O  UDZIELENIE
ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA)

1. Wykonawcy  mogą  wspólnie  ubiegać  się  o  udzielenie  zamówienia.  W  takim  przypadku
Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie
zamówienia  albo  do  reprezentowania  w  postępowaniu  i  zawarcia  umowy  w  sprawie
zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty.

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenie o
którym mowa w pkt XI ust. 1 SWZ, składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o
zamówienie. Oświadczenie to potwierdza brak podstaw wykluczenia w postępowaniu.

3. Podmiotowe środki dowodowe potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania
składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie,
z którego wynika, które dostawy wykonają poszczególni Wykonawcy zgodnie z Załącznikiem
nr 5 do SWZ.

XIV. FORMA I POSTAĆ SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW ORAZ OFERTY

1. Sposób sporządzania oraz sposób przekazywania podmiotowych środków dowodowych oraz
innych informacji, oświadczeń lub dokumentów, przekazywanych w postępowaniu, wymagania
techniczne dla dokumentów elektronicznych, o których mowa w art. 3 pkt 35 rozporządzenia



Parlamentu  Europejskiego  i  Rady  (UE)  nr  910/2014  z  dnia  23  lipca  2014  r.  w  sprawie
identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnętrznym oraz uchylającego dyrektywę 1999/93/WE (Dz. Urz. UE L 257 z 28.08.2014, str.
73),  zwanych  dalej  „dokumentami  elektronicznymi”,  zawierających  podmiotowe  środki
dowodowe,  oraz  inne  informacje,  oświadczenia  lub  dokumenty,  przekazywane  w
postępowaniu,  oraz  wymagania  techniczne  i  organizacyjne  użycia  środków  komunikacji
elektronicznej  służących  do  odbioru  dokumentów  elektronicznych,  określa  rozporządzenia
Prezesa  Rady  Ministrów  z  dnia  30  grudnia  2020  r.  w  sprawie  sposobu  sporządzania  i
przekazywania informacji  oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz
środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub
konkursie (Dz.U. poz. 2452) - dalej jako „rozporządzenie”. 

2. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, oraz
zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 Pzp, zwane
dalej  „zobowiązaniem podmiotu udostępniającego zasoby”, pełnomocnictwo,  sporządza się w
postaci  elektronicznej,  w  formatach  danych  określonych  w  przepisach  wydanych  na
podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów
realizujących zadania publiczne,  z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1
Pzp, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

3. Informacje,  oświadczenia  lub  dokumenty,  inne  niż  określone  w  §  2  ust.  1  rozporządzenia,
przekazywane w postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych
określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany
bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, o
których mowa w § 3 ust. 1 rozporządzenia. 

4. W  przypadku  gdy  dokumenty  elektroniczne  w  postępowaniu,  przekazywane  przy  użyciu
środków  komunikacji  elektronicznej,  zawierają  informacje  stanowiące  tajemnicę
przedsiębiorstwa  w  rozumieniu  przepisów  ustawy  z  dnia  16  kwietnia  1993  r.  o  zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 ze zm.), wykonawca, w celu utrzymania w
poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. 

5. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku
obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski.  Tłumaczenie nie jest wymagane,
jeżeli  zamawiający  wyraził  zgodę  na  złożenie  oferty  podlegającej  negocjacjom,  oferty,
oświadczeń lub innych dokumentów w jednym z języków powszechnie używanych w handlu
międzynarodowym lub języku kraju, w którym zamówienie jest udzielane. 

6. W  przypadku  gdy  podmiotowe  środki  dowodowe,  inne  dokumenty,  lub  dokumenty
potwierdzające  umocowanie  do  reprezentowania  odpowiednio  wykonawcy,  wykonawców
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego
zasoby na zasadach określonych w art. 118 Pzp lub podwykonawcy niebędącego podmiotem
udostępniającym zasoby  na  takich  zasadach,  zwane  dalej  „dokumentami  potwierdzającymi
umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż
wykonawca,  wykonawca  wspólnie  ubiegający  się  o  udzielenie  zamówienia,  podmiot
udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej  „upoważnionymi podmiotami”,  jako
dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

7. Zgodnie z  §  6 ust.  2  rozporządzenia w przypadku gdy podmiotowe środki  dowodowe,  inne
dokumenty,  lub  dokumenty  potwierdzające  umocowanie  do  reprezentowania,  zostały



wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem  zaufanym  lub  podpisem  osobistym,  poświadczające  zgodność  cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

8. Zgodnie  z  §  6  ust.  3  rozporządzenia  poświadczenia  zgodności  cyfrowego  odwzorowania  z
dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w § 6 ust. 2 rozporządzenia, dokonuje w
przypadku:
1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do

reprezentowania  -  odpowiednio  wykonawca,  wykonawca  wspólnie  ubiegający  się  o
udzielenie  zamówienia,  podmiot  udostępniający  zasoby  lub  podwykonawca,  w  zakresie
podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do
reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

2) innych dokumentów – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o
udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

9.  Zgodnie  z  §  6  ust.  4  rozporządzenia  poświadczenia  zgodności  cyfrowego  odwzorowania  z
dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w § 6 ust. 2 rozporządzenia, może dokonać
również notariusz. 

10.Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, oraz
zobowiązanie  podmiotu  udostępniającego  zasoby,  niewystawione  przez  upoważnione
podmioty,  oraz  pełnomocnictwo  przekazuje  się  w  postaci  elektronicznej  i  opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

11.Zgodnie z § 7 ust. 2 rozporządzenia w przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym
oświadczenie,  o  którym  mowa  w  art.  117  ust.  4  ustawy,  oraz  zobowiązanie  podmiotu
udostępniającego zasoby, niewystawione przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo,
zostały  sporządzone  jako  dokument  w  postaci  papierowej  i  opatrzone  własnoręcznym
podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem  elektronicznym,  podpisem  zaufanym  lub  podpisem  osobistym,  poświadczającym
zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

12.Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w § 6 ust. 2-4 i § 7 ust. 2 rozporządzeniu, należy
rozumieć  dokument  elektroniczny  będący  kopią  elektroniczną  treści  zapisanej  w  postaci
papierowej,  umożliwiający  zapoznanie  się  z  tą  treścią  i  jej  zrozumienie,  bez  konieczności
bezpośredniego dostępu do oryginału. 

13.Zgodnie  z  §  7  ust.  3  rozporządzenia  poświadczenia  zgodności  cyfrowego  odwzorowania  z
dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w § 7 ust. 2, dokonuje w przypadku: 
1) podmiotowych  środków  dowodowych  -  odpowiednio  wykonawca,  wykonawca  wspólnie

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca,
w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą; 

2) oświadczenia,  o  którym  mowa  w  art.  117  ust.  4  Pzp,  lub  zobowiązania  podmiotu
udostępniającego zasoby - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się
o udzielenie zamówienia; 

3) pełnomocnictwa - mocodawca. 
14.Poświadczenia  zgodności  cyfrowego odwzorowania  z  dokumentem w postaci  papierowej,  o

którym mowa w § 7 ust. 2 rozporządzenia, może dokonać również notariusz. 
15.Zgodnie  z  §  8  rozporządzenia  w  przypadku  przekazywania  w  postępowaniu  dokumentu

elektronicznego  w  formacie  poddającym  dane  kompresji,  opatrzenie  pliku  zawierającego



skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych
w  tym  pliku  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,  podpisem  zaufanym  lub  podpisem
osobistym. 

16.Zgodnie z § 9 ust. 5 rozporządzenia w przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe lub inne
dokumenty, dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione
przez  upoważnione  podmioty  jako  dokument  elektroniczny,  przekazuje  się  uwierzytelniony
wydruk wizualizacji treści tego dokumentu. 

17.Uwierzytelniony wydruk, o którym mowa w § 9 ust. 5 rozporządzenia, zawiera w szczególności
identyfikator  dokumentu  lub  datę  wydruku,  a  także  własnoręczny  podpis  odpowiednio
wykonawcy,  wykonawcy  wspólnie  ubiegającego  się  o  udzielenie  zamówienia,  podmiotu
udostępniającego  zasoby  lub  podwykonawcy,  potwierdzający  zgodność  wydruku  z  treścią
dokumentu elektronicznego. 

18.Zamawiający  może  żądać  przedstawienia  oryginału  lub  notarialnie  poświadczonej  kopii,
wyłącznie  wtedy,  gdy  złożona  kopia  jest  nieczytelna  lub  budzi  wątpliwości  co  do  jej
prawdziwości. 

19.Zgodnie  z  §  10  rozporządzenia  dokumenty  elektroniczne  w  postępowaniu  muszą  spełniać
łącznie następujące wymagania:
1) muszą  być  utrwalone  w  sposób  umożliwiający  ich  wielokrotne  odczytanie,  zapisanie  i

powielenie,  a  także  przekazanie  przy  użyciu  środków  komunikacji  elektronicznej  lub  na
informatycznym nośniku danych; 

2) muszą  umożliwiać  prezentację  treści  w  postaci  elektronicznej,  w  szczególności  przez
wyświetlenie tej treści na monitorze ekranowym; 

3) muszą  umożliwiać  prezentację  treści  w  postaci  papierowej,  w  szczególności  za  pomocą
wydruku;

4) muszą zawierać dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu
zapisanych informacji. 

20.W kwestiach nieuregulowanych w SWZ zastosowanie mają przepisy Rozporządzenia Prezesa
Rady Ministrów z  dnia  30 grudnia  2020r.  w sprawie sposobu sporządzania  i  przekazywania
informacji  oraz  wymagań  technicznych  dla  dokumentów  elektronicznych  oraz  środków
komunikacji  elektronicznej  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  lub
konkursie.

XV. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, KTÓRE
ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY

1. Wybrany  Wykonawca  w  ramach  poszczególnych  części  zamówienia jest  zobowiązany  do
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego z uwzględnieniem warunków określonych
w projekcie umowy Zał nr 3 do SWZ, dla każdej części zamówienia odrębnie.

2. Zakres  świadczenia  Wykonawcy  wynikający  z  umowy  jest  tożsamy  z  jego  zobowiązaniem
zawartym w ofercie.

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej  umowy w stosunku do treści  wybranej
oferty  w zakresie  uregulowanym w art.  454 -455 ustawy Pzp oraz  wskazanym w projekcie
umowy stanowiącym załącznik nr 3 do SWZ  na warunkach tam wskazanych.



4. Zmiana  umowy  wymaga  dla  swej  ważności,  pod  rygorem  nieważności,  zachowania  formy
pisemnej. 

XVI. INFORMACJA O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY
BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE
O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA
KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym, a
Wykonawcami  odbywa  się  przy  użyciu  Platformy  e-Zamówienia,  która  jest  dostępna  pod
adresem:    https://przetargi.werbkowice.pl/        

2. Korzystanie z Platformy jest bezpłatne.
3. Wykonawca  zobowiązany  jest  do  zapoznania  się  z  bieżącymi  instrukcjami  dostawcy  kanału

komunikacji  (Platformy).  Instrukcja  Użytkownika  -  korzystania  z  Platformy  Zamówień
Publicznych znajduje się na Platformie zakupowej, w zakładce „Pomoc”

4. Wykonawca przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, tj. bezpłatnie
rejestrując  się  lub  logując,  w  przypadku  posiadania  konta  w  Platformie,  akceptuje  warunki
korzystania  z  Platformy,  określone  w  Regulaminie  zamieszczonym  na  stronie  internetowej
przetargi.werbkowice.pl  .  oraz uznaje go za wiążący.  Wykonawca zakłada konto wykonując
kroki  procesu rejestracyjnego;  podaje  adres  e-mail,  otrzymuje link  aktywacyjny a  następnie
ustanawia  hasło.  Proces  rejestracji  Wykonawcy  jest  w pełni  automatyczny,  przy  pierwszym
logowaniu  należy  podać  dane firmy w Sekcji  „Strefa  Wykonawcy”,  którą  osoba zakładająca
konto reprezentuje.

5. Instrukcja Użytkownika – korzystania z Platformy znajduje się na Portalu, w zakładce „Pomoc”.
6. Po założeniu konta Wykonawca ma możliwość złożenia Oferty w postępowaniu.
7. Zawiadomienia,  oświadczenia,  wnioski  lub  informacje  Wykonawcy  przekazują  poprzez

Platformę, dostępną pod adresem:    https://przetargi.werbkowice.pl/          .
8. Zamawiający  będzie  przekazywał  Wykonawcom  informacje  w  formie  elektronicznej  za

pośrednictwem  Platformy  zakupowej.  Informacje  dotyczące  odpowiedzi  na  pytania,  zmiany
specyfikacji,  zmiany  terminu  składania  i  otwarcia  ofert  Zamawiający  będzie  zamieszczał  na
platformie.  Korespondencja,  której  zgodnie  z  obowiązującymi  przepisami  adresatem  jest
konkretny  Wykonawca,  będzie  przekazywana  w  formie  elektronicznej  za  pośrednictwem
Platformy zakupowej do konkretnego Wykonawcy, przy pomocy modułu komunikacyjnego. Po
złożeniu oferty komunikacja jest możliwa poprzez zakładkę „Twoje oferty”, w której znajduje się
aktywny przycisk  „Wyślij  wiadomość”.  Po kliknięciu  przycisku otwiera się  okno do wpisania
wiadomości oraz dodania załącznika. Po wpisaniu treści wiadomości i dodaniu ewentualnego
załącznika (należy  pamiętać  o  wybraniu opcji  „Dodaj”  przy  załączanym pliku)  należy  kliknąć
przycisk  „Wyślij”.  W  tym  momencie  wiadomość  zostaje  wysłana  do  Zamawiającego.
Wiadomości,  które  Wykonawca  otrzyma od  Zamawiającego,  także  są  widoczne  w  zakładce
„Twoje oferty”.  W celu udzielenia odpowiedzi  na wiadomość Zamawiającego, należy kliknąć
przycisk „Udziel odpowiedzi” następnie uzupełnić pole tekstowe, dodać ewentualny załącznik i
kliknąć „Wyślij”.

9. Wykonawca  jako  podmiot  profesjonalny  ma  obowiązek  sprawdzania  komunikatów  i
wiadomości  bezpośrednio  na  Platformie  przesłanych  przez  Zamawiającego,  gdyż  system
powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM



10.Zamawiający  dopuszcza,  wyjątkowo –  w przypadku np.  awarii  Platformy  -  komunikację  za
pośrednictwem  poczty  elektronicznej.  Adres  poczty  elektronicznej  osoby  uprawnionej  do
kontaktu z Wykonawcami: katarzynabanaszek@werbkowice.pl przy czym komunikacja poprzez
wskazany adres mailowy nie dotyczy składania ofert.

11.Zgodnie  z  art.  67  ustawy  p.z.p.,  Zamawiający  podaje  wymagania  techniczne  związane  z
korzystaniem z Platformy:

 stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s;

 komputer klasy PC lub MAC, o następującej konfiguracji: pamięć min 2GB Ram, procesor
Intel IV 2GHZ, jeden z systemów operacyjnych – MS Windows 10, Mac Os x 10.4, Linux, lub
ich nowsze wersje;

 zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa najlepiej  najnowszej  dostępnej  wersji
obsługująca TLS 1.2 z wyjątkiem Internet Explorer;

 włączona obsługa JavaScript;

 zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obsługujący pliki w formacie .pdf.;

 podłączony lub wbudowany do komputera czytnik karty kryptograficznej wydanej przez
wystawcę certyfikatu używanego przez Wykonawcę.

12.Zamawiający, zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporządzenia prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych
dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o
udzielenie  zamówienia  publicznego  lub  konkursie  (Dz.U.  z  2020  r.  poz.  2452)  podaje
następujące informacje na temat specyfikacji  połączenia,  formatu przesyłanych danych oraz
szyfrowania i oznaczania czasu przekazania i odbioru danych:
a) dopuszczalne  formaty  przesyłania  danych,  tj.  plików  o  wielkości  do  100  MB  w

formatach: .doc, .pdf, .zip, .docx, .xls, .xlsx, .rar, .7zip, .jpg, .jpeg, .png, .txt, .tiff, .xades, .sig,
b) informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych: - plik załączony przez Wykonawcę

na  Platformie  przetargi.werbkowice.pl  i  zapisany,  widoczny  jest  w  Systemie,  jako
zaszyfrowany – format kodowania UTF8. Możliwość otworzenia pliku dostępna jest dopiero
po  odszyfrowaniu  przez  Zamawiającego  po  upływie  terminu  składania  ofert;  oznaczenie
czasu  odbioru  danych  przez  Platformę  stanowi  datę  oraz  dokładny  czas  (hh:mm:ss)
generowany wg czasu platformy Microsoft Azure, który jest synchronizowany ze znacznikiem
czasu UTC.  Wykonawca powinien dokładnie zapoznać się  z  niniejszą SWZ i  złożyć ofertę
zgodnie z jej wymaganiami.

13. Zamawiający  informuje,  iż  w  przypadku  jakichkolwiek  wątpliwości  związanych  z  zasadami
korzystania  z  Platformy,  Wykonawca  winien  skontaktować  się  z  dostawcą  rozwiązania
teleinformatycznego  Platforma  Zamówień  Publicznych,  tel.  +48  81  718  42  27,  e-mail:
pomoc@zeto.lublin.pl

14. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ.
15. Wnioski  o  wyjaśnienie  treści  SWZ należy  kierować poprzez  Platformę.  Nie  będą udzielane

wyjaśnienia na zapytania dotyczące niniejszej SWZ kierowane w formie ustnej bezpośredniej
lub telefonicznie.

16. Treść wniosku o wyjaśnienie treści SWZ bez ujawniania źródła zapytania wraz z wyjaśnieniami
zamawiający przekaże wykonawcy za pośrednictwem Platformy.

17. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni
przed  upływem  terminu  składania  odpowiednio  ofert,  pod  warunkiem  że  wniosek  o



wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem
terminu składania odpowiednio ofert.

18. Jeżeli  zamawiający nie udzieli  wyjaśnień w terminie,  o którym mowa w ust.  21,  przedłuża
termin  składania  ofert  o  czas  niezbędny  do  zapoznania  się  wszystkich  zainteresowanych
wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. W
przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w
ust.  21,  zamawiający  nie  ma  obowiązku  udzielania  wyjaśnień  SWZ  oraz  obowiązku
przedłużenia terminu składania ofert.

19. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ust. 22, nie wpływa na bieg terminu
składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ.

XVII. INFORMACJA O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI W
INNY SPOSÓB NIŻ PRZY UŻYCIU ŚRODKÓW KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ W PRZYPADKU
ZAISTNIENIA  JEDNEJ  Z  SYTUACJI  OKREŚLONYCH  W  ART.  65  UST.  1,  ART.  66  I  ART.  69
USTAWY PZP

1. Zamawiający  nie  przewiduje  odstąpienia  od  wymagania  użycia  środków  komunikacji
elektronicznej w okolicznościach, o których mowa w art. 65 ust. 1 Pzp.

2. Zamawiający nie wymaga użycia narzędzi, urządzeń lub formatów plików, które nie są ogólnie
dostępne, o których mowa w art. 66 Pzp.

3. Zamawiający  nie  wymaga  sporządzenia  i  przedstawienia  ofert  przy  użyciu  narzędzi
elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzędzi, które nie
są ogólnie dostępne.

XVIII. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

1. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z wykonawcami są:
1. W sprawach proceduralnych:  inspektor ds. Zamówień publicznych UG Werbkowice Pani

Katarzyna Banaszek-Romańska, nr tel.: 84 6572 080 wew. 35;
2. W sprawach merytorycznych -  Dyrektor Szkoły Podstawowej w Werbkowicach Pani Bożena 

Pruś, nr tel.: 84 6573 296;
2. Komunikacja  ustna  dopuszczalna  jest  w odniesieniu  do informacji,  które  nie  są  istotne,  w

szczególności nie dotyczą ogłoszenia o zamówieniu lub SWZ, a także ofert.

XIX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert do dnia:
28 stycznia  2025 r., przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym
upływa termin składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania
ofertą,  zamawiający  przed  upływem  terminu  związania  ofertą  zwraca  się  jednokrotnie  do



wykonawców  o  wyrażenie  zgody  na  przedłużenie  tego  terminu  o  wskazywany  przez  niego
okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie  terminu  związania  ofertą,  wymaga  złożenia  przez  wykonawcę  pisemnego
oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

4. W przypadku gdy zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania ofertą,
następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności  wadium albo, jeżeli  nie jest to możliwe, z
wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą.

XX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na każdą z części postępowania.
2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim.
3. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ.
4. Ofertę  dla  każdej  części  zamówienia  składa  się  na  Formularzu  Ofertowym    –  zgodnie  z  

załącznikiem   odpowiednio dla danej części nr 1A, 1B, 1C, 1D i 1E do SWZ, dalej zwanymi nr 1A  
do 1E do SWZ.  Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć: 
1) Formularz  cenowy,  dotyczący  części  zamówienia  na  którą  Wykonawca  składa  ofertę  –

załącznik  nr  2A  do  2E do  SWZ;  Stanowi  on  integralny  element  oferty  i  nie  podlega
uzupełnieniu na zasadach określonych w przepisach art. 274 ust. 1 ustawy Pzp. 

2) oświadczenie o braku podstaw do wykluczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp  –
wzór stanowi załącznik 4 do SWZ; W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez
wykonawców, w/w dokument,    składa każdy z wykonawców   .  

3) Oświadczenie  o  braku  podstaw  wykluczenia  z  art.  7  ust.  1  ustawy  o  szczególnych  
rozwiązaniach  w  zakresie  przeciwdziałania  wspieraniu  agresji  na  Ukrainę  oraz  służące
ochronie bezpieczeństwa      narodowego – załącznik nr 4a do SWZ;    W przypadku wspólnego  
ubiegania  się  o  zamówienie  przez  wykonawców,  w/w  dokument,  składa  każdy  z
wykonawców .

4) stosowne pełnomocnictwo lub inny dokument, o którym mowa w ust. 6 (jeżeli dotyczy).
5) oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, z którego

wynika,  które  usługi  wykonają  poszczególni  Wykonawcy.  Wzór  oświadczenia  stanowi
Załącznik nr 5 do SWZ.

6) odpis lub informacja, o której mowa w ust. 5.

5. W  celu  potwierdzenia,  że  osoba  działająca  w  imieniu  Wykonawcy  lub  podmiotu
udostępniającego zasoby jest umocowana do jego reprezentowania, Wykonawca zobowiązany
jest złożyć wraz z ofertą odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru. Wykonawca
nie  jest  zobowiązany  do  złożenia  dokumentów,  o  których  mowa  w  zdaniu  powyżej,  jeżeli
Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i  ogólnodostępnych baz danych, o ile
Wykonawca wskaże dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów.

6. Jeżeli  w  imieniu  Wykonawcy  lub  podmiotu  udostępniającego  zasoby  działa  osoba,  której
umocowanie  do  jego  reprezentowania  nie  wynika  z  dokumentów,  Wykonawca  jest
zobowiązany dołączyć do oferty stosowne pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający



umocowanie  do reprezentowania  odpowiednio  Wykonawcy lub  podmiotu  udostępniającego
zasoby.

7. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i  dokumenty,  dla których Zamawiający określił  wzory w
formie formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być sporządzone zgodnie z
tymi wzorami, co najmniej co do treści oraz opisu kolumn i wierszy.

8. Ofertę  składa  się,  pod  rygorem  nieważności,  w  formie  elektronicznej  lub  w  postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym w formatach danych
określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji  działalności  podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz.  U. z 2021 r.  poz.
2070  ze  zm.),  z  zastrzeżeniem  formatów,  o  których  mowa  w  art.  66  ust.  1  ustawy  Pzp,  z
uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych.

9. Każdy dokument składający się na ofertę lub złożony wraz z ofertą sporządzony w języku innym
niż polski musi być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski.

10.Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
11.Zalecenia Zamawiającego dotyczące podpisów:

a) Zalecenia Zamawiającego odnośnie kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

 dla dokumentów w formacie „pdf” zaleca się podpis formatem PAdES (PDF Advanced
Electronic Signature),

 dla dokumentów w formacie innym niż „pdf” zaleca się podpis formatem XAdES (XML
Advanced Electronic Signature).

b) Zalecenia Zamawiającego odnośnie podpisu osobistego:

 w  przypadku  wykorzystywania  aplikacji  eDO  App  (obsługuje  tylko  dokumenty  w
formacie .pdf) na telefonach z obsługą technologii NFC wielkość dokumentów nie może
przekraczać 5 MB,

 dla dokumentów w formacie „pdf” zaleca się podpis wewnętrzny (otoczony),

 dokumenty w formacie innym niż „pdf” zaleca się podpisywać podpisem zewnętrznym
lub otaczającym.

c) Zalecenia Zamawiającego odnośnie podpisu zaufanego:

 wielkość plików nie może przekraczać 10 MB,

 dla dokumentów w formacie „pdf” zaleca się podpis formatem PAdES (podpisany plik
ma rozszerzenie .pdf),

 dokumenty  w  formacie  innym  niż  „pdf”  zaleca  się  podpisywać  formatem  XAdES
(podpisany plik ma rozszerzenie .xml).

d) Po  podpisaniu  plików,  a  przed  ich  załączeniem  na  Platformę  zaleca  się  dokonanie
weryfikacji kompletności i poprawności wszystkich złożonych podpisów (w szczególności
gdy  dokument  był  podpisywany  przez  kilku  reprezentantów  lub  przy  wykorzystaniu
różnych podpisów). W przypadku korzystania z wariantu składania podpisów zewnętrznych
konieczne jest załączenie na Platformę odpowiedniej pary plików, tj. pliku podpisywanego
oraz pliku zawierającego podpis.

e) W  przypadku  wykorzystania  formatu  podpisu  XAdES  zewnętrzny  Zamawiający  wymaga
dołączenia  odpowiedniej  ilości  plików,  tj.  podpisywanych  plików  z  danymi  oraz  plików
XadES.



12.Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zaleca się wcześniejsze podpisanie każdego
ze skompresowanych plików.

13.Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwość
prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty.

14.  Zamawiający  zaleca  aby  nie  wprowadzać  jakichkolwiek  zmian w plikach po podpisaniu  ich
podpisem  kwalifikowanym.  Może  to  skutkować  naruszeniem  integralności  plików  co
równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty

15.Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę
powinien być czytelny.

16.Zgodnie  z  art.  18  ust.  3  ustawy  Pzp,  nie  ujawnia  się  informacji  stanowiących  tajemnicę
przedsiębiorstwa,  w  rozumieniu  przepisów  o  zwalczaniu  nieuczciwej  konkurencji.  Jeżeli
Wykonawca,  nie  później  niż  w  terminie  składania  ofert,  w  sposób  niebudzący  wątpliwości
zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż
zastrzeżone  informacje  stanowią  tajemnicę  przedsiębiorstwa.  Dokumenty  stanowiące
tajemnicę przedsiębiorstwa należy oznaczyć jako tajemnica.

17.Brak  jednoznacznego  wskazania,  które  informacje  stanowią  tajemnicę  przedsiębiorstwa
oznaczać  będzie,  że  wszelkie  oświadczenia  i  zaświadczenia  składane  w  trakcie  niniejszego
postępowania są jawne bez zastrzeżeń.

18.W celu złożenia oferty należy zarejestrować (zalogować) się na Platformie i postępować zgodnie
z  instrukcjami  dostępnymi  u  dostawcy  rozwiązania  informatycznego  pod  adresem
https://przetargi.werbkowice.pl/#/help

19.Przed upływem terminu składania  ofert,  Wykonawca może wprowadzić  zmiany do złożonej
oferty lub wycofać ofertę. W tym celu należy w systemie Platformy kliknąć przycisk „Wycofaj
ofertę”. Zmiana oferty następuje poprzez wycofanie oferty oraz jej ponownym złożeniu.

20.Podmiotowe  środki  dowodowe  lub  inne  dokumenty,  w  tym  dokumenty  potwierdzające
umocowanie  do  reprezentowania,  sporządzone  w  języku  obcym  przekazuje  się  wraz  z
tłumaczeniem na język polski.

21.Wszystkie  koszty  związane  z  uczestnictwem  w  postępowaniu,  w  szczególności  z
przygotowaniem  i  złożeniem  oferty  ponosi  Wykonawca  składający  ofertę.  Zamawiający  nie
przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

XXI. WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ ORAZ JEJ ZMIANA

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SWZ. 
2. Zamawiający udzieli  wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem

terminu  składania  ofert,  pod  warunkiem,  że  wniosek  o  wyjaśnienie  treści  SWZ wpłynie  do
Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

3. Treść pytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia w Systemie bez ujawniania źródła
zapytania. 

4. Wszelkie  wyjaśnienia,  zmiany  treści  SWZ  oraz  inne  informacje  związane  z  niniejszym
postępowaniem,  Zamawiający  będzie  zamieszczał  wyłącznie  na  stronie  prowadzonego
postępowania,  w  wierszu  oznaczonym  tytułem  oraz  znakiem  sprawy  przedmiotowego
postępowania. 



W  uzasadnionych  przypadkach  Zamawiający  może  przed  upływem  terminu  składania  ofert
zmienić  treść  SWZ.  Każda  wprowadzona  przez  Zamawiającego  zmiana  staje  się  w  takim
przypadku  częścią  SWZ.  Dokonaną  zmianę  treści  SWZ  Zamawiający  udostępnia  na  stronie
prowadzonego postępowania.

XXII. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT

1. Ofertę  wraz  z  wymaganym  dokumentami  należy  złożyć  poprzez  Platformę
https://przetargi.werbkowice.pl/  do dnia 30 grudnia 2024 r. do godziny 12:00.

2. O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na Platformie.
3. Otwarcie ofert  nastąpi w dniu 30 grudnia 2024 r. o godzinie 12:15.  Oferta może być złożona

tylko do upływu terminu składania ofert.
4. Wykonawca  może  przed  upływem  terminu  składania  ofert  wycofać  ofertę.  Wykonawca

wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”.
5. Zamawiający,  najpóźniej  przed  otwarciem  ofert,  udostępnia  na  stronie  internetowej

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie
zamówienia.

6. Zamawiający,  niezwłocznie  po  otwarciu  ofert,  udostępnia  na  stronie  internetowej
prowadzonego postępowania informacje o:
a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;
b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

7. W  przypadku  wystąpienia  awarii  systemu  teleinformatycznego,  która  spowoduje  brak
możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi
niezwłocznie po usunięciu awarii.

XXIII. INFORMACJE STANOWIĄCE TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA

1. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz.
1233 ze zm.), jeżeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą
być  one  udostępniane  oraz  wykazał,  że  zastrzeżone  informacje  stanowią  tajemnicę
przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, które zamawiający, niezwłocznie
po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania o: 
a)  nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności
gospodarczej  albo  miejscach  zamieszkania  wykonawców,  których  oferty  zostały  otwarte;  b)
cenach zawartych w ofertach. 

2. Zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
przez  tajemnicę  przedsiębiorstwa  rozumie  się  informacje  techniczne,  technologiczne,
organizacyjne  przedsiębiorstwa lub inne informacje  posiadające  wartość  gospodarczą,  które
jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane
osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich



osób,  o  ile  uprawniony  do  korzystania  z  informacji  lub  rozporządzania  nimi  podjął,  przy
zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności. 

3. W  przypadku  gdy  dokumenty  elektroniczne  w  postępowaniu,  przekazywane  przy  użyciu
środków  komunikacji  elektronicznej,  zawierają  informacje  stanowiące  tajemnicę
przedsiębiorstwa  w  rozumieniu  przepisów  ustawy  z  dnia  16  kwietnia  1993  r.  o  zwalczaniu
nieuczciwej  konkurencji,  wykonawca,  w  celu  utrzymania  w  poufności  tych  informacji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

XXIV. SPOSÓB OBLICZENIA CENY

1. Opisane poniżej wymagania są takie same dla wszystkich części zamówienia
2. Cena oferty musi być podana w złotych polskich w postaci brutto z dokładnością do dwóch

miejsc po przecinku. 
3. Cena brutto określona w ofercie musi zawierać wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu

zamówienia.
4. Cena oferty, uwzględniająca należny podatek VAT, podana w Załączniku  nr 1A do 1E o SWZ

musi  obejmować cały przedmiot zamówienia wyceniony w oparciu o wypełniony  Formularz
cenowy stanowiący  Załączniki  nr  2A do 2E  do SWZ będący  integralną częścią  Formularza
ofertowego – w zależności od tego na którą część zamówienia Wykonawca składa ofertę.

5. Wartość objętą Formularzem cenowym należy obliczyć jako sumę iloczynów poszczególnych
pozycji formularza cenowego, stanowiącego załącznik nr 2A do 2E do SWZ.

6. Zsumowane wartości  określone w załącznikach na  2A do 2E do SWZ stanowią cenę oferty,
odrębnie dla każdej części zamówienia.

7. Ceny jednostkowe i  wyliczone wartości  wyszczególnione w Formularzu cenowym muszą być
wyrażone w złotych polskich, po zaokrągleniu do pełnych groszy – dwa miejsca po przecinku
(końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się , a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1
grosza).

8. Ceny  jednostkowe  podane  przez  Wykonawcę  powinny  uwzględniać  zysk  Wykonawcy,  oraz
wszystkie inne koszty (w tym opłaty handlowe) związane z realizacją przedmiotu zamówienia
określonego w niniejszej Specyfikacji.

9. Cena  podana  w  Formularzu  oferty  stanowi  cenę  brutto,  to  jest  cenę  netto  powiększoną  o
obowiązującą w momencie składania oferty stawkę (stawki) podatku od towarów i usług (VAT). 

10.Wykonawcy zabrania się pod rygorem odrzucenia oferty jako niezgodnej ze SWZ, modyfikacji
Formularza  cenowego  zawartego  w  Załączniku  2A  do  2E do  SWZ  poprzez  przesuniecie
którejkolwiek pozycji lub dopisanie pozycji nie ujętych przez Zamawiającego.

11.Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w polskich złotych (PLN).
12.Jeżeli  została  złożona  oferta,  której  wybór  prowadziłby  do  powstania  u  zamawiającego

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i
usług  (t.j.  Dz.  U.  z  2024r.  poz.  361),  dla  celów  zastosowania  kryterium  ceny  lub  kosztu
zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług,
którą miałby obowiązek rozliczyć. 

13.W ofercie wykonawca ma obowiązek: 



1) poinformowania  zamawiającego,  że  wybór  jego oferty  będzie  prowadził  do  powstania  u
zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania  nazwy  (rodzaju)  towaru  lub  usługi,  których  dostawa  lub  świadczenie  będą
prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego,
bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie
miała zastosowanie. 

XXV. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU
OCENY OFERT

1. Zamawiający dokona wyboru oferty odrębnie dla każdej części zamówienia, w oparciu o niżej
wymienione kryteria oceny ofert.  Opisane poniżej kryteria są takie same dla każdej z części
przedmiotowego zamówienia.

2. Kryterium „Cena” w zł – C   
1) znaczenie kryterium – 60 %; 
2) opis sposobu oceny ofert dla kryterium „Ceny”: 

L cena = (C min / C) x 0,6 x 100 pkt
gdzie: 
a

a) L cena - liczba uzyskanych punktów dla kryterium „Cena” ocenianej oferty; 

b) C min - cena w ofercie z najniższą ceną;

c) C - cena w ofercie ocenianej.

3. Kryterium „Długość okresu gwarancji” – G   
1) znaczenie kryterium – 30%;
2) opis sposobu oceny ofert w kryterium „długość okresu gwarancji”:

Długość okresu gwarancji punktacja

24 miesiące 0

30 miesięcy 20

36 miesięcy 30
3) Wymagany minimalny okres gwarancji wynosi 24 miesiące. Maksymalny okres gwarancji

nie może przekroczyć 36 miesięcy.
4) Wykonawca podaje długość okresu gwarancji w formularzu oferty stanowiącym Załącznik nr

1A do 1E do SWZ, odpowiednio dla danej części zamówienia, której oferta dotyczy.  
5) W przypadku podania przez Wykonawcę w formularzu oferty okresu gwarancji krótszego niż

24  miesiące  oferta  Wykonawcy  zostanie  odrzucona  na  podstawie  art.  226  ust.  1  pkt  5
ustawy Pzp.



6) W przypadku podania przez Wykonawcę w formularzu oferty okresu gwarancji dłuższego niż
36 miesięcy do oceny ofert zostanie przyjęty okres gwarancji wynoszący 36 miesiące, a do
umowy okres gwarancji podany przez Wykonawcę w formularzu oferty.

7) W przypadku gdy Wykonawca nie określi w formularzu oferty długości okresu gwarancji na
przedmiot  zamówienia  do  oceny  oferty  zostanie  przyjęty  minimalny  wymagany  okres
gwarancji, tj. 24 miesiące i przyznana odpowiadającą temu ilość punktów.

8) Długość okresu gwarancji  na przedmiot zamówienia wykazana w formularzu ofertowym,
zostanie wpisana do umowy. 

4. Kryterium   „Aspekty społeczne” – S
1) Znaczenie kryterium – 10%;
2) Opis sposobu oceny kryterium „Aspekty społeczne”:

Wykonawca  otrzyma  10  pkt  jeżeli  wykaże,  że  przez  cały  okres  trwania  umowy  będzie
zatrudniał  na  podstawie  umowy  o  pracę  lub  umowy  cywilno  –  prawnej,  w  wymiarze
minimum ½ etatu, do czynności związanych z realizacją przedmiotu umowy co najmniej 1
osobę należącą do co najmniej jednej z poniższych grup:

 osoba  z  niepełnosprawnościami  posiadająca  orzeczenie  o  niepełnosprawności (wg
Ustawy z dnia 27.08.1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób
niepełnosprawnych); lub

 osoba  bezrobotna w  rozumieniu  ustawy  z  dnia  20  kwietnia  2004  r.  o  promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy; lub

 osoba o której mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym w rozumieniu ustawy z
dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym; lub

 opiekun osoby niepełnosprawnej tj. osoba, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 16b ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, tj. członków
rodziny, w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w ciąży i
rodzin  „Za  życiem”,  opiekujących  się  dzieckiem  z  orzeczeniem  o  niepełnosprawności
łącznie  ze  wskazaniami:  konieczności  stałej  lub  długotrwałej  opieki  lub  pomocy  innej
osoby  w  związku  ze  znacznie  ograniczoną  możliwością  samodzielnej  egzystencji  oraz
konieczności stałego współudziału na co dzień opiekuna dziecka w procesie jego leczenia,
rehabilitacji  i  edukacji  lub  osobą  niepełnosprawną  ze  znacznym  stopniem
niepełnosprawności.

UWAGA! Zatrudnienie osoby/osób, o których mowa wyżej, powinno nastąpić najpóźniej w ciągu 3 dni
od podpisania  umowy z  Zamawiającym.  Za  zatrudnione uznaje  się  także  osoby,  o  których mowa
wyżej, które były zatrudnione przez Wykonawcę przed podpisaniem umowy z Zamawiającym, pod
warunkiem,  że  zatrudnienie  to  nastąpiło  w  terminie  nie  wcześniejszym  niż  30  dni  przed  datą
podpisania umowy z Zamawiającym.

3) Wykonawca  otrzyma  0  pkt  w  przypadku,  gdy  nie  zadeklaruje  zatrudnienia  do  realizacji
zamówienia  żadnej  z  osób,  o  których  mowa  w  pkt  2)  lub  nie  przynależy  do  żadnej  z
wymienionych grup.

4) W przypadku braku w formularzu ofertowym deklaracji  ze strony wykonawcy, dotyczącej
zatrudnienia osób, o których mowa w pkt 2) lub przynależności wykonawcy do grupy takich
osób, zamawiający nie przyzna wykonawcy punktów w tym kryterium.



5. Łączna liczba punktów – ocena końcowa zostanie obliczona jako suma uzyskanych punktów w
poszczególnych kryteriach, zgodnie ze wzorem: P = C + G + S gdzie:
P – łączna punktacja;
C – liczba punktów przyznana danej ofercie w kryterium cena;
G – liczba punktów przyznana danej ofercie w kryterium „Długość okresu gwarancji”;
S – liczba punktów przyznana danej ofercie w kryterium „Aspekty społeczne”.

Za  najkorzystniejszą  w  ramach  każdej  z  części  zamówienia  zostanie  uznana  oferta
niepodlegająca  odrzuceniu,  która  uzyska  łącznie  najwyższą  liczbę  punktów,  w  ramach
ustalonych kryteriów oceny ofert, odrębnie dla każdej części zamówienia.

6. Niezwłocznie  po  wyborze  najkorzystniejszej  oferty  Zamawiający  poinformuje  równocześnie
wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty, zgodnie z dyspozycją art. 253 ustawy Pzp.

XXVI.WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium w postępowaniu dla żadnej z części zamówienia.

XXVII.  INFORMACJE DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY, JEŻELI
ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE OBOWIĄZEK JEGO WNIESIENIA

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy dla żadnej z
części zamówienia.

XXVIII INFORMACJE O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 214 UST. 1
PKT 7 PZP

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 Pzp.

XXIX.  INFORMACJE  O FORMALNOŚCIACH,  JAKIE  MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego dla każdej części zamówienia
odrębnie, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

2. O  terminie  i  miejscu  zawarcia  umowy  Zamawiający  zawiadomi  wybranego  Wykonawcę
odrębnym  pismem.  Termin  ten  może  ulec  zmianie  w  przypadku  złożenia  przez  któregoś  z
Wykonawców odwołania. 

3. Osoby  reprezentujące  Wykonawcę  przy  podpisywaniu  umowy  powinny  posiadać  ze  sobą
dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. Umocowanie powinno zawierać zakres
czynności osoby wyznaczonej i czas jego działania.



4. W  przypadku  oferty  złożonej  przez  Wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie
zamówienia  Zamawiający  może  żądać  przed  zawarciem  umowy  przedstawienia  umowy
regulującej  współpracę  tych  Wykonawców.  Umowa taka  winna  określać  strony  umowy,  cel
działania,  sposób współdziałania,  zakres prac przewidzianych do wykonania każdemu z nich,
solidarną odpowiedzialność za wykonanie zamówienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum
(obejmującego  okres  realizacji  przedmiotu  zamówienia,  gwarancji  i  rękojmi),  wykluczenie
możliwości wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jego członków do czasu
wykonania zamówienia.

5. Zawarcie umowy nastąpi wg wzoru Zamawiającego – załącznik 3 do SWZ.
6. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegają negocjacjom.
7. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla

się  od  zawarcia  umowy  lub  nie  wnosi  wymaganego  zabezpieczenia  należytego  wykonania
umowy,  Zamawiający  może  dokonać  ponownego  badania  i  oceny  spośród  pozostałych  w
postępowaniu  wykonawców  oraz  wybrać  najkorzystniejszą  ofertę  albo  unieważnić
postępowanie.

XXXI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY

1. Środki  ochrony  prawnej  przysługują  wykonawcy,  jeżeli  ma  lub  miał  interes  w  uzyskaniu
zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego
przepisów ustawy. 

2. Środki  ochrony  prawnej  wobec  ogłoszenia  wszczynającego  postępowanie  o  udzielenie
zamówienia  oraz  dokumentów  zamówienia  przysługują  również  organizacjom  wpisanym  na
listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 Pzp, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców.

3. W postępowaniu odwołanie przysługuje na: 
1) niezgodną  z  przepisami  ustawy  czynność  zamawiającego,  podjętą  w  postępowaniu  o

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której zamawiający był

obowiązany na podstawie ustawy; 
4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 
5. Odwołujący przekazuje kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia

odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 
6. Domniemywa  się,  że  zamawiający  mógł  zapoznać  się  z  treścią  odwołania  przed  upływem

terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do
jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

7. Odwołanie wnosi się w terminie: 
1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego

wniesienia,  jeżeli  informacja  została  przekazana  przy  użyciu  środków  komunikacji
elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę
jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1; 

8. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub
wobec  treści  dokumentów  zamówienia  wnosi  się  w  terminie  5  dni  od  dnia  zamieszczenia



ogłoszenia  w  Biuletynie  Zamówień  Publicznych  lub  dokumentów  zamówienia  na  stronie
internetowej, w przypadku zamówień. 

9. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 7 i 8 wnosi się w terminie 5 dni od dnia,
w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość
o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

10.Jeżeli zamawiający mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 
1) 15  dni  od  dnia  zamieszczenia  w Biuletynie  Zamówień  Publicznych  ogłoszenia  o  wyniku

postępowania; 
2) miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień

Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania. 
11.Pisma w postępowaniu odwoławczym wnosi się w formie pisemnej albo w formie elektronicznej

albo  w  postaci  elektronicznej,  z  tym  że  odwołanie  i  przystąpienie  do  postępowania
odwoławczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagają opatrzenia podpisem zaufanym. 

12.Pisma w formie pisemnej wnosi się za pośrednictwem operatora pocztowego, w rozumieniu 
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, osobiście, za pośrednictwem posłańca, a 
pisma w postaci elektronicznej wnosi się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

XXXII.WYKAZ ZAŁACZNIKÓW

1. Załącznik nr 1 A-E do SWZ – wzór formularza oferty dla każdej części zamówienia odrębnie

2. Załącznik nr 2 A-E do SWZ – formularz cenowy dla każdej części zamówienia odrębnie;

3. Załącznik nr 3 do SWZ – projekt umowy;

4. Załącznik nr 4 do SWZ – wzór oświadczenia o braku podstaw wykluczenia;

5. Załącznik  nr  4a  do  SWZ –  wzór  oświadczenia  o  braku  podstaw wykluczenia  z  art.7  ust.1
ustawy o szczególnych rozwiązaniach;

6. Załącznik nr 5 do SWZ – wzór oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp;

7. Załącznik nr 6 do SWZ – wzór oświadczenia wykonawcy o aktualności informacji zawartych w
oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp;

8. Załącznik  nr  7  do  SWZ  –  wzór  oświadczenia  o  aktualności  informacji  zawartych  w
oświadczeniu  o  braku  podstaw  wykluczenia  z  art.  7  ust.  1  ustawy  o  szczególnych
rozwiązaniach;

9. Załącznik nr 8 do SWZ – wzór oświadczenia wykonawcy o braku przynależności do tej samej
grupy kapitałowej;

10. Załącznik nr 9 do SWZ – wzór oświadczenia wykonawcy o przynależności do tej samej grupy
kapitałowej, z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę w postępowaniu;

11. Załącznik nr 10 do SWZ – informacja o podatku od towarów i usług;
12. Załącznik nr 11 do SWZ – CPU Benchmark sprzęt komputerowy 2024-12-17;
13. Załącznik nr 12 do SWZ – GPU Benchmark sprzęt komputerowy 2024-12-17.
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