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Lublin, 2020, ver. PZP 2.0.
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I Tworzenie konta/logowanie/uzupetnienie Strefy
Wykonawcy
Tworzenie konta na Platformie Zamoéwien Publicznych:

Aby zatozy¢ konto uzytkownika (Wykonawcy) nalezy na stronie gtéwnej Platformy Zamoéwien
Publicznych klikng¢ przycisk Utwérz konto, znajdujgcy sie w prawym gérnym rogu.

e ) m ' :‘ Zalog ’

Jednostk l
Platforma
Filtry Pzp
Jednostka
Wszystkie jednostki v
Rodzaj przedmiotu zaméwienia
Ustugi u D sortowanie: od najnowszych v < 1 2 3 .12 13 14 7z 14 >

W oknie Rejestracja nalezy poda¢ adres mailowy, na ktdry automatycznie zostanie wystany
link aktywacyjny do platformy. Po kliknieciu w link, uzytkownik zostanie poproszony
o wprowadzenie hasta do konta na Platformie Zamdwien Publicznych

Menu H H

. Rejestracja

Odzyskaj hasto .

2pZp
==1
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Logowanie i odzyskiwanie dostepu do konta na Platformie Zamdwien Publicznych:

Logowanie do systemu nastepuje po wpisaniu loginu oraz hasta ustawionego podczas
zaktadania konta, po kliknieciu w przycisk Zaloguj sie, znajdujacy sie w prawym gérnym rogu.

Istnieje mozliwos¢ odzyskania hasta do konta uzytkownika na Platformie, w takiej sytuacji
nalezy klikng¢ w przycisk Odzyskaj hasto, znajdujacy sie w lewym dolnym rogu, a nastepnie
wypetnic¢ formularz.

Menu

Zaloguj sie
Tradycyjne logowanie

wykonawcapzp@zeto.lublin.p!

Pozostan zalogowany

-] N

Uzupetnienie profilu firmy w zaktadce Strefa Wykonawcy:

Przed przystgpieniem do skfadania ofert wykonawca powinien uzupetnié strefe wykonawcy
prawidtowymi danymi firmy oraz powinien posiada¢ Profil Zaufany i Podpis Kwalifikowany
umozliwiajgcy podpisywanie sktadanych ofert.

Do 1 stycznia 2021 r. Wykonawcy, aby ztozy¢ oferte poprzez Platforme Zamdwien Publicznych
muszg posiadac podpis kwalifikowany (dowolnego producenta), w celu podpisania formularza
ofertowego oraz podpisania oferty w trakcie jej sktadania.

W celu uzupetnienia danych po zalogowaniu nalezy rozwingé menu w prawym gérnym
narozniku wybierajgc zaktadke Strefa wykonawcy oraz Profil uzytkownika.
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Menu Edytuj dane firmy

Frofil uzytkowniks

Moje oferty

PZP | Strefa Wykonawcy |/ E

Strefs Wykonawc Ulubione
Moje oferty wyloguj sie
Ulubione
Wylogyj sig NIP 712-015-66-88

Nazwa petna Zalklad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej Sp z.0.0

Nazwa skrécona ZETO Sp z.0.0.

Adres

Ulica ul. Diamentowa 2

Kod pocztowy 20-447

Poczta Lublin

Telefon +4881 7184200

Fax +48 81 5255052

E-mail nfo@zeto lublin_pl

Informacje dodatkowe www.zeto lublin.pl

==

Po wprowadzeniu numeru NIP mozna wybrac opcje Pobiez dane teleadresowe. Jezeli dane
teleadresowe bedg dostepne system wypetni wszystkie pola, w przypadku braku dostepnosci
danych nalezy wypetni¢ pola samodzielnie.

Po wprowadzeniu wszystkich danych nalezy wybraé opcje Zapisz w celu utrwalenia danych

w bazie.
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Il. Wyszukiwanie ofert

W celu wyszukania ofert spetniajgcych szczegétowe kryteria znajdujace sie na Platformie
Zamoéwien Publicznych, nalezy w menu po lewej stronie ekranu uzupetni¢ atrybuty
wyszukiwania postepowan.

st Platforma
Filtry pzp
Jednostka
-- Wszystkie jednostki -- v
Rodzaj przedmiotu zaméwienia
Ustugi E sortowanie: od najnowszych v < 1
Dostawy
Roboty budowlane Oblor smieci
Tryb zaméwienia
Przetarg nieograniczony
Przetarg ograniczony test

Zapytanie o cene

Status

Aktywne

Zakup samochodu nr 2

Zakoriczone

Data publikacji
Przedmiotem zaméwienia jest ,Przebudowa drogi wewnetrznej w m. Gory” Zadanie polega n
Kiedy? wykonanie warstw konstrukcyjnych jezdni, wykonanie poboczy, ktére nale

31 sierpnia 202

Taveain clbladania afacs 31 sieronia 2020 12:47

Mozemy wyszukac postepowania, korzystajac z nastepujacych atrybutéw:

e Jednostka e Rodzaj przedmiotu zamdwienia
e Tryb zamdéwienia e Kwota zamdwienia
e Status e Termin sktadania ofert

e Data publikacji
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lll. Zadawanie pytan do postepowania

Przez caty czas trwania postepowania, Wykonawca moze zadawad pytania do Zamawiajgcego
korzystajac z dedykowanego modutu. W tym celu nalezy przejs¢ do sekcji Pytania i odpowiedzi,
a nastepnie klikng¢ przycisk — Zadaj pytanie, w tym momencie system otworzy formularz,
w ktéry nalezy wpisad tres¢ pytania oraz (jezeli jest taka potrzeba) dodac zatgcznik. Nastepnie
nalezy klikng¢ przycisk Zadaj pytanie.

Zamdwienie

Data publikacji 13 sierpnia 2020 13:26
Przedmiot zaméwienia EZD

Opis EZD

Szczegoty v

Zataczniki v

Pytania i odpowiedzi ~

Do tego postepowania nie zadano zadnych pytan

Zadaj pytanie

Wszystkie pytania od Wykonawcow zostang opublikowane po udzieleniu odpowiedzi przez
Zamawiajgcego.
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IV. Skfadanie ofert

Aby ztozy¢ oferte do opublikowanego postepowania, nalezy zarejestrowad sie na Platforme
Zamoéwien Publicznych i uzupetnié sekcje Strefa Wykonawcy (szczegdty zaktadania konta oraz
uzupetnienia opisywanych sekcji zostaly umieszczone w instrukcji ,, Tworzenie
konta/logowanie”).

1. Nalezy przej$¢ do wybranego, aktywnego postepowania

dostawa samochodu

Budowa dr

1 sierpnia

21 sierpnia 2020

EZD

EZD

2. Po zapoznaniu sie ze szczegdtami oraz zatgcznikami postepowania, nalezy przejs¢ do
sekcji Twoje oferty i klikngé¢ przycisk Dodaj
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Szczegoty v
Zataczniki v

Pytania i odpowiedzi v

Twoje oferty (Zaktad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej Sp ~
7.0.0.)

3. Ponizsza sekcja umozliwi Wykonawcy takie dziatania jak:

e dodanie zatacznikéw wymaganych w postepowaniu (np. formularz ofertowy) —
nalezy pamieta¢, aby kazdy dodany dokument (zatacznik) byt podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

e okreslenie czy podany zatgcznik stanowi tajemnice przedsiebiorstwa,

e wpisanie wartosci, ktére zostaty okreslone przez Zamawiajgcego we wzorze
do postepowania wyliczajgcego punktacje dla kazdej oferty,

e zapisanie oferty jako roboczg (w przypadku, kiedy nie chcemy w danym
momencie wysyfa¢ jej do Zamawiajgcego)

e wycofanie wczesniej ztozonej oferty (w przypadku, gdy oferta zostanie juz
wystana do Zamawiajacego, do wyznaczonego terminu sktadania ofert,
Wykonawca moze w kazdej chwili skorzysta¢ z opcji wycofania wczesniej
ztozonej oferty)

e zmiane/edycje wczesniej ztozonej oferty
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Twoje oferty (Zaktad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej Sp A
z.0.0.)

Zaktad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej Sp z.0.0.
Login wykonawcapzp

Imie i Nazwisko Mateusz Wykonawca
Data zlozenia

Formularz ofertowy

Formularz ofertowy.odt

Oznacz jako tajemnica

Zataczniki

Formularz ofertowy bedzie mozna pobrac dopiero po otwarciu ofert

Sekcje zatacznikdw Inne dokumenty Opcjonalne

Zataczniki bedzie mozna pobrad dopiero po otwarciu ofert |

Pola z kalkulatora Nazwa pola Wartosc pola

Dlugosc gwarancji w miesigcach 24,00

Cena zaproponowana przez Wykonawce 100 000,00
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Dozwolone formaty zatgcznikéw to:

e .pdf

e .doc

e .docx

o xls

o .xlsx

e .zZip

e .rar

e .7zip

4. Aby oferta zostata przestana

wymaganych pdl, konieczne
elektronicznym

Sekcje zatacznikow Inne dokumenty

Zatacznik Ljpg

[ |

Zatacenik 2.pdf

* .jpg

* .jpeg
e .png

e txt

o tiff

e .xades
°* .sig

do Zamawiajgcego, po uzupetnieniu wszystkich
jest podpisanie je kwaliflkowanym podpisem

Opcjonalne

Zalaczniki bedzie mozna pobrac dopiero po otwarciu ofert

Pola z kalkulatora MNazwa pola Wartosc pola
Diugosc gwarangi w miesigcach 24,00
Cens zaproponowana przez Wykonawce 100 000,00
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5. W celu poprawnego podpisania oferty w aplikacji automatycznie zostanie
uruchomiony apel Szafir SDK umozliwiajgcy ztozenie podpisu.

Seafir SDK - komponent do sidadania i wenyfikacji podpisow elektronicznych v1.83.372 x

Zapisz kopie Otwirz z2 pomoca

020/2</numer><nazwa>EZD</nazwa><jednostka>ZETC LUBLIN</jednostkar</postgpowanie><wykomawca><nazwa>Zakiad Elektronicznej Techniki Obliczeniowsj Sp

Realzowana crymnosc
Padpicysane doamenty 1/1
DANE W BUFORZE L

E Szafir

wydraled certyfiat onaiifikowany, dkiadacy bermecry podps.

Kontynuowanie operacy spowoduje zlozenie bezpiecznego podprsu elektronicznego rownowaznego w skutkach prawnych podpisow: wiasnorecznemu.
Pomit
] Pomii prezentacye koiejrych dokumentdw -] Pomin podsumowanie kniejrych eementdn
Certyficat do pocbisynana Certyfkat do makowania czasem
Kwalfikowany certyfikat wystawony dia: Wybierz wony dla: Wybierz
Wystawca certyfikatu Wystawca certyfikatu i
prganizasonidentficr =VATPL-525000 1030, 08=CLZ Sigitum - QCA1,0=Pokka Wytwdrmiz Peperdw Warinsog ferganiationldentifier =VATPL-5250001090, CN=CUZ Sgium - QCAL O=Polsia Wytwima Papieréw Wartodas
< > —g < > _E

Do ztozenia podpisu elektronicznego na PZP, wymagane jest zainstalowanie odpowiedniego
rozszerzenia dla przegladarki i aplikacji Szafir Host oraz srodowiska Java na komputerze
(wszystkie wymagane rozszerzenia Wykonawca znajdzie w zaktadce pomoc na Platformie
Zamowien Publicznych)
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ldzdo... A Napisz, czego szukasz m ©) Mateusz Wykonawca Vv

Strona gtéwna

Jednostki Pomoc

Historia zmian

Instrukcje
atfi f f

Podpis Elektroniczny

) podpisu elektronicznego dla Google Chrome (Szafir SDK

H I 4
Srodowisko Java JRE (niezbedne do podpisow elektronicznych
Help desk
tel. 81 718-42-27, pon.-pt. 7:00-15:00

6. Po poprawnym ztozeniu podpisu, oferta zostanie przekazana do Zamawiajgcego.
Zamawiajacy bedzie mogt zapoznac sie z w/w ofertg dopiero po uruchomieniu
procedury otwarcia ofert. Wystana oferta (w trakcie trwania postepowania), bedzie
widoczna dla Wykonawcy w sekcji Twoje oferty.

IdZdo... Vv Nag sukasz m ©) Mateusz Wykonawea A

Profil uzytkownika

Menu . C H
y Profil uzytkownika

Profil uzytkownika oip

Strefa Wykonawcy Ulubione

Ulubione

Wyloguj sie sortowanie: od najnowszych » < 12 3 2 3 >
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V. Komunikacja po sktadaniu ofert

Po otwarciu ofert Zamawiajgcy weryfikuje kompletno$¢ otrzymanych dokumentéow
od Wykonawcéw. W razie potrzeby uzupetnienia dokumentéw Zamawiajgcy moze skorzystac
zmoduftu komunikacyjnego z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferte w konkretnym
postepowaniu. W celu odczytania wiadomosci przestanej przez Zamawiajgcego nalezy:

1. Przejs¢ do sekcji Twoje oferty a nastepnie wpisa¢ tres¢ wiadomosci, ktéra ma trafic¢
do Zamawiajgcego i klikngé w przycisk Wyslij

Twoje oferty (Zaktad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej Sp ~
z.0.0.)

Zaktad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej Sp z.0.0.

Login wykonawcapzp

Imig i Nazwisko Mateusz Wykonawca

Data ztozenia 14 sierpnia 2020 11:15
Zataczniki Formularz ofertowy
Pola z kalkulatora Nazwa pola Wartosé pola
. 123,00
Dtugos< gwarandji w miesiacach =
C A 123,00
Cena zaproponowana przez Wykonawce
***Tresc wiadomosci™™*
Zataczniki
= = K
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Otrzymana wiadomosc¢ znajduje sie na koncie wybranego Wykonawcy. Dodatkowo na e-mail
Zamawiajgcego jak rowniez Wykonawcy, zostaje wystana wiadomos¢ z informacjg o nowym
komunikacie. W tresci takiego komunikatu znajdujg sie takie informacje jak:

e Tres¢ wiadomosci przestanej od Zamawiajgcego

e Autora wiadomosci

e Data dodania komunikatu

e Zafaczniki

e Podpis elektroniczny

e Cata konwersacja pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg

2. Aby odpowiedzie¢ na komunikat nalezy klikng¢ w przycisk Udziel odpowiedzi

Komunikaty
Pytanie Jan Zamawiajacy
**=Treié wiadomoéci Zamawiajacego do Wykonaweoy™™™

Odpowiedzi Udziel odpowiedzi
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