ZARZADZENIE NR 85/2024
WOJTA GMINY WERBKOWICE

z dnia 20 maja 2024 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu przyznawania Patronatu Honorowego Wdjta Gminy
Werbkowice”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. 22024 r.
poz. 609) zarzadza si¢, co nastgpuje:

Rozdzial 1.
Przepisy ogolne

§ 1. 1. Wprowadza si¢ ,,Regulamin przyznawania Patronatu Honorowego Wojta Gminy Werbkowice”
w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

2. Regulamin okre§la zasady obejmowania isprawowania Patronatu Honorowego Wojta Gminy
Werbkowice dla przedsigwzig¢ organizowanych przez instytucje publiczne, organizacje pozarzadowe, osoby
prawne i fizyczne.

3. llekro¢ w regulaminie sg uzywane ponizsze okreslenia, to nalezy przez nie rozumiec:
1) Patronat — Patronat Honorowy Wojta Gminy Werbkowice;
2) Wojt — Wojt Gminy Werbkowice;
3) Gmina — Gmina Werbkowice;
4) Urzad — Urzad Gminy Werbkowice;
5) Regulamin — Regulamin przyznawania Patronatu Honorowego Wéjta Gminy Werbkowice;

6) przedsiewziecie — wydarzenie lub dziatanie (np. uroczystos¢, koncert, zawody sportowe, publikacja, itp.),
ktorego dotyczy wniosek;

7) organizator — instytucja publiczna, organizacja pozarzagdowa, osoba prawna lub fizyczna, ktéra odpowiada
za organizacje¢ przedsigwzigcia, ktorego dotyczy wniosek;

8) wniosek — wniosek o przyznanie Patronatu Honorowego Woéjta Gminy Werbkowice, ktérego wzor stanowi
zatgcznik nr 1 do Regulaminu;

9) sprawozdanie — sprawozdanie z realizacji przedsigwzigcia objetego Patronatem Honorowym Wojta Gminy
Werbkowice, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.

Rozdziatl 2.
Zasady i procedura przyznawania Patronatu

§ 2. 1. Patronat jest honorowym wyr6znieniem, podkreslajacym szczegodlne znaczenie przedsigwziecia dla
dobra wspolnoty samorzadowej, promocji i ksztattowania pozytywnego wizerunku Gminy oraz budowania
tozsamosci lokalnej.

2. Prawo przyznania Patronatu przystuguje wylacznie Wojtow lub osobie przez niego upowaznione;.
3. O Patronat moga ubiegac sie organizatorzy przedsiewzig¢ realizowanych w wymiarze:

1) obywatelskim (np. aktywno$¢ i edukacja obywatelska, aktywizacja spotecznosci lokalnej);

2) kulturalnym (np. wystawy, koncerty, przedstawienia, konkursy, publikacje);

3) edukacyjnym (innowacyjne programy, wykorzystanie nowoczesnych technologii);

4) promocji zdrowego stylu zycia (np. wydarzenia sportowe, profilaktyka, projekty integracyjne);

5) spotecznym (wnosza znaczacy wktad w rozwigzywanie problemoéw spotecznych);

6) gospodarczym (pobudzaja aktywno$¢ gospodarcza);

Id: OF5SDB297-9265-46E6-B013-DCOSE5981DFB. Podpisany Strona 1



7) patriotycznym;

8) turystycznym.
4. Przyznanie Patronatu nie oznacza deklaracji wsparcia finansowego i niefinansowego przedsiewziecia.
5. Przyznanie Patronatu jest nicodplatne.

6. Przyznanie Patronatu zobowigzuje organizatora do szczegélnej dbatosci o wysoka jako$é
przedsigwzigcia i dopetnienie wszelkich procedur przewidzianych prawem w zakresie dotyczacym organizacji
przedsiewzigcia.

§ 3. 1. Chcac ubiegaé si¢ o uzyskanie Patronatu, organizator musi wystgpi¢ do Wojta z wnioskiem
o przyznanie Patronatu Honorowego Wdjta Gminy Werbkowice. Wzoér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do
Regulaminu.

2. Formularz wniosku dostgpny jest na stronie internetowej www.werbkowice.pl, w Sekretariacie
i Referacie Organizacyjnym.

3. Wniosek nalezy zlozy¢ w terminie do 14 dni przed dniem rozpoczecia przedsigwzigcia. Za termin
ztozenia uznaje si¢ date wptywu wniosku do Urzedu.

4. W szczegblnych przypadkach Wéjt moze uwzgledni¢ wniosek ztozony po terminie okreslonym w ust. 3.

5. Wniosek mozna ztozy¢ osobiscie w Sekretariacie Urzgdu, przesta¢ pocztg tradycyjng na adres: ,,Urzad
Gminy Werbkowice, ul. Zamojska 1, 22-550 Werbkowice”, przesta¢ za posrednictwem platformy e-PUAP na
adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej Urzedu: /yduvf50603/SkrytkaESP lub przesta¢ za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres: ug@werbkowice.pl (w formie dokumentu opatrzonego podpisem
elektronicznym).

6. Brak petlnych informacji o przedsiewzigciu we wniosku moze by¢ podstawa do udzielenia odpowiedzi
negatywne;j.

7. Brak szczegotowych danych do kontaktu z organizatorem we wniosku powoduje pozostawienie wniosku
bez rozpatrzenia.

8. Wojt moze zwroci¢ si¢ do organizatora o przekazanie dodatkowych informacji lub udzielenie wyjasnien
odnosnie przedsigwzigcia.

9. Decyzja o przyznaniu lub nieprzyznaniu Patronatu jest ostateczna i nie wymaga uzasadnienia.
10. Organizatorowi nie przystuguje prawo do srodkow odwolawczych.

Rozdzial 3.

Zasady udzielania wsparcia finansowego i niefinansowego dla przedsiewzie¢ objetych Patronatem
§ 4. 1. W ramach Patronatu mozliwe jest uzyskanie wsparcia w formie finansowej lub niefinansowe;j.

2. Wsparcie finansowe nie bedzie udzielane na przedsiewzigcia, ktore sa finansowane lub
wspotfinansowane w ramach Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
oraz Przeciwdziatania Narkomanii, a takze Programu wspoétpracy Gminy z organizacjami pozarzgdowymi oraz
podmiotami wymienionym w art. 3 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie. W przypadku
takich przedsiewzie¢ organizator moze wnioskowac tylko o przyznanie Patronatu i wsparcie niefinansowe.

3. Wsparcie niefinansowe moze obejmowac:

1) udostepnienie nieruchomosci lub urzadzen, bedacych wtasnoscig lub administrowanych przez Gmine lub
jej jednostki organizacyjne, po uprzednim uzgodnieniu z kierownikiem danej jednostki;

2) promocj¢ wydarzenia na stronie www.werbkowice.pl i profilach Gminy w mediach spotecznos$ciowych;
3) materiaty i gadzety promocyjne Gminy;
4) inng wspotprace w zaleznos$ci od potrzeb organizatora.

Rozdzial 4.

Korzystanie z Patronatu i zobowiazania organizatora
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§ 5. 1. Organizator przedsigwzigcia, ktoremu zostal przyznany Patronat powinien poinformowac odbiorcow
o przyznanym Patronacie poprzez:

1) umieszczenie informacji o Patronacie wraz z logo "Patronat Honorowy Wojta Gminy Werbkowice" we
wszystkich materialach promocyjnych i informacyjnych dotyczacych przedsigwzigcia. Logo dostgpne jest
do pobrania na stronie internetowej www.werbkowice.pl;

2) informacj¢ ustng - jezeli przedsiewziecie jest impreza lub wydarzeniem dla publicznosci;

3) umieszczenie aktywnego linku do www.werbkowice.pl na stronie internetowej lub profilach w mediach
spotecznosciowych, na ktorych organizator promuje przedsigwzigcie, oile takie strony lub profile
prowadzi;

4) ekspozycji znakéw promocyjnych Gminy w widocznym miejscu podczas trwania przedsigwzigcia;

5) materiaty (np. plakaty, ulotki, dyplomy, informacje prasowe), ktore beda zawieraty logotyp "Patronat
Honorowy Wo¢jta Gminy Werbkowice", wymagaja przed upowszechnieniem akceptacji iuzgodnienia
z Referatem Organizacyjnym e-mail: ug@werbkowice.pl.

2. W terminie do 3 dni roboczych po zakonczenua przedsiewzigcia, organizator przesyla na adres:
ug@werbkowice.pl informacj¢ prasowa zprzebiegu przedsigwzigcia wraz ze zdjeciami (do 30 zdjec
W orientacji poziomej, odpowiedniej jakosci, w rozmiarze nieprzekraczajagcym 2 mb.) celem zamieszczenia na
stronie internetowej Urzedu, mediach spolecznosciowych i gazecie samorzadowej.

§ 6. 1. Organizator przedsigwzigcia objetego Patronatem sklada pisemne sprawozdanie z realizacji
przedsiegwzigcia wraz z zalacznikami w terminie 30 dni od dnia zakonczenia przedsigwzigcia. Wzor
sprawozdania okresla zatacznik nr 2 do Regulaminu.

2. Sprawozdanie mozna zlozy¢ osobiscie w Sekretariacie Urzedu, przestaé poczta tradycyjng na adres:
,»Urzad Gminy Werbkowice, ul. Zamojska 1, 22-550 Werbkowice”, przesta¢ za posrednictwem platformy e-
PUAP na adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej Urzedu: /yduvf50603/SkrytkaESP lub przestaé za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres: ug@werbkowice.pl (w formie dokumentu opatrzonego
podpisem elektronicznym).

3. Do sprawozdania organizator dolgcza materialy dokumentujace realizacje przedsiewziecia, takie jak
zdjecia, filmy, plakaty, ulotki, informacje o publikacjach medialnych, linki do publikacji on-line, itp.

4. Jezeli przedsigwzigcie bylo objete wsparciem finansowym, nalezy sporzadzi¢ w sprawozdaniu listg
dowodow ksiegowych na wydatki, ktorych dotyczylo wsparcie finansowe oraz zalaczy¢ kopie dokumentow
ksiegowych.

5. Patronat nie moze by¢ wykorzystywany do celéw komercyjnych i marketingowych.
Rozdzial S.
Odebranie Patronatu

§ 7. 1. W przypadku naruszenia warunkow niniejszego Regulaminu Wojt moze odebra¢ przyznane
uprzednio wyréznienie. O odebraniu Patronatu organizator przedsigwzigcia jest informowany niezwlocznie.

2. Odebranie Patronatu naklada na organizatora obowigzek bezzwlocznej rezygnacji zuzywania
wyro6znienia poczawszy od dnia powzigcia informacji o tym fakcie.

3. Z powodu odebrania Patronatu organizatorowi przedsiewzigcia nie sluzg zadne roszczenia wzgledem
Gminy z tego tytutu.

Rozdziat 6.
Klauzula informacyjna

§ 8. 1. Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 zdnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) zwane dalej ,,RODO” informuje, Ze:
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2) Administratorem, ktory odpowiada za przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych, jest Gmina
Werbkowice reprezentowana przez Wdjta Gminy Werbkowice z siedzibg przy ul. Zamojska 1, 22-550
Werbkowice, www.werbkowice.pl;

3) Administrator danych osobowych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktorym mozna
skontaktowac si¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania
z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych. Z Inspektorem mozna si¢ kontaktowaé: e-mail:
ug@werbkowice.pl, tel. 84 657 2080, adres: Urzad Gminy Werbkowice ul. Zamojska 1, 22-550
Werbkowice;

4) podstawg przetwarzania danych osobowych jest: realizacja zadan publicznych przez administratora lub
sprawowanie wladzy publicznej powierzonej administratorowi tj. art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku
z art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,;

5) dane beda przetwarzane wylaczenie w celu przeprowadzenia procedury przyznania przez Wojta Patronatu
Honorowego Wojta Gminy Werbkowice;

6) dane moga by¢ udostgpnione podmiotom, ktére sa upowaznione na podstawie przepisOw prawa oraz
podmiotom $wiadczacym ustugi wsparcia i serwisu dla Urzedu Gminy Werbkowice;

7) dane beda przetwarzane przez okres archiwalny zgodnie z wymaganiami prawnymi okreslonymi
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych;

8) ma Pani/Pan prawo zada¢ dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu na przetwarzanie danych osobowych.

9) posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych z siedziba
w Warszawie, ul. Stawki 2, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych narusza przepisy RODO.

2. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do przeprowadzenia
procedury przyznania przez Wojta Patronatu Honorowego Wojta Gminy Werbkowice.

Rozdzial 7.
Postanowienia koncowe

§ 9. 1. Decyzje o przyznaniu Patronatu wydane przed wejsciem w zycie niniejszego Regulaminu sa
obowigzujace i nie wymagaja ponownego ubiegania si¢ o Patronat.

2. Zozenie Wniosku oznacza akceptacje powyzszego Regulaminu przez organizatora przedsigwzi¢cia.
§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ podinsp. ds. promocji gminy i zdrowia.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt

Monika Podolak
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 85/2024
Wojta Gminy Werbkowice
z dnia 20 maja 2024 r.

Werbkowice, dnia .....ccceeveveeveveeceennes

WOIT GMINY WERBKOWICE

WNIOSEK O PRZYZNANIE PATRONATU HONOROWEGO
WOITA GMINY WERBKOWICE

I. INFORMACIJE O WNIOSKODAWCY

NAZWA/IMIE T NGZWISKO: w.veeeiveeereriee ettt ettt ettt et e et eaeetess s eaeeeessasessae st sesseestesessesasateensarsebesesetss et sensesesene
AT ES: .ttt te et ettt ettt e a e et et steeteeteaue et et e et aetaestesbeaReeAse b eEeeteeteeus et et et eesbestensenn st Aenben e ennenteetenteareensennerres
Telefon: e a4 T- |1 SRS R
FOIMMIA PraWNA: ..ottt st ste e te e sa e e st ae s sbeee s ae e eb e st bes saeaaatesesaee e aebae st besaesesateaesses sasaes sbeaensseensnnesnseens
Krotka charakterystyka (rok zatozenia, profil dziatalnosci, najwazniejsze dokonania, doswiadczenie):

Typ organizatora:
O instytucja publiczna O organizacja pozarzagdowa O osoba fizyczna O osoba prawna
IR oY o ¥ TR T T OO OO

Osoba do kontaktu w sprawie wniosku:
MG I NMAZWISKO: vttt ettt ete sttt e et et et eaeetesteste e aesses et s et easeaseaeateste st sessessas et aeseasereare et sbe s sensensasbessesersennees
TeIETON: e e s €-MAILL o s

Il. INFORMACIJE O PRZEDSIEWZIECIU

NQZWA! e e et et st e e et h e st h e sae et R e SRt e eh e ehe eae e e Rt eresae e e s e sreen e e bt ereenene
L1811 OSSOSO PRSP ST SO POOPPOTRRURO
IMIIEJSCE FAIIZACT: cveveueeuectecteeee ettt cte e sttt e e aeebestesae e e s s teteesassaasabe et st s nessasbesbesaesaasansebe st stensssesbestetansareas
Charakter:

O obywatelski o kulturalny O turystyczny

O edukacyjny O patriotyczny O gospodarczy

O spoteczny Opromocja zdrowego stylu zycia 1] |/

Opis przedsiewziecia:
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Zasieg terytorialny:
O miedzynarodowy O ogdlnopolski O regionalny o lokalny

GrUPA/Y OUDIOICOW: ..ottt ettt ettt et s et ae et e e s e s eae s s e ssaeetentes e e et sessesese st sessessaeersesssssaesesesensstesennens
Przewidywana liczha UCZESTNIKOW: .......cce ittt st ettt et et et e ae st s stestestestesnsarsessassaestensennnensnnn

Czy udziat w przedsiewzieciu jest ptatny przez jego uczestnikow? o TAK o NIE
Jezeli tak, ProsSze POAAC KWOLE: ....cii ittt st st b e e e s eabteeeesanbeaeeesanseaeessnnseeeessnns

przedsiewziecie ma charakter cykliczny? o TAK o NIE
Jesli tak, prosze napisad po raz KLOry jeSt OrganNiZOWANE: .......ccceceieveeieeeetetiet et ee e ete e st s e ter s se s areebestesee e nnans

W jaki sposdb przedsiewziecie przyczyni sie do promocji Gminy Werbkowice?

I1l. BUDZET PRZEDSIEWZIECIA
Czy organizator wnioskuje o wsparcie finansowe ze srodkéw Gminy? o TAK o NIE

Jezeli tak, prosimy o podanie ponizszych informacji:

Catkowity budzet przedsi@Wzi€cCia: .......ccoveveeveevveerververeeeceeeenre e zt

Whnioskowana kwota wsparcia finansowego ze srodkOw Gminy: ......ccccceeeeveveveverceceieeneeneene s zt,
Z przeznaczeniem na:

e ee e e eieeteeteeree e e teateateaeeateeetenteares T e—— zt

o rereerree s s et e re ses b es s e beeReraeseresneseraereseenenes e zt
e e et —e e et ateateateaeeeteareereeanes  eeeee———— zt

Wktad wtasny: o TAK (kwota ........cccveueeuneeee. 28) o NIE

IV. POZOSTALE PATRONATY
Czy organizator wnioskuje o inne patronaty honorowe? o TAK o NIE
Jedli tak, prosze wymienic jakie?

Czy przedsiewziecie bedzie objete patronatami medialnymi? o TAK o NIE
Jesli tak, to jakimi?

Oswiadczam, Ze:

— zapoznatem/am z Zarzgdzeniem Nr 85/2024 Wojta Gminy Werbkowice z dnia 20 maja 2024 r. w
sprawie wprowadzenia ,,Requlaminu przyznawania Patronatu Honorowego Wdjta Gminy
Werbkowice” i jestem swiadomy/a zobowiqzarn, ktére z niego wynikajg;

— wszystkie podane we wniosku informacje sq zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

miejscowosc¢ i data podpis i pieczeé¢ wnioskodawcy
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V. DECYZJA WOJTA GMINY WERBKOWICE O PRZYZNANIU PATRONATU/ODMOWIE PRZYZNANIA
PATRONATU (wypetnia Urzqd Gminy Werbkowice)

(nazwa przedsiewziecia)
1. Wyrazam zgode*/ Nie wyrazam zgody* na objecie przedsiewziecia patronatem honorowym.
2. Wyrazam zgode */Nie wyrazam zgody* na udzielenie wsparcia finansowego w kwocie:

Udzielone dofinansowanie moze by¢ przeznaczone na:
[_1 pokrycie kosztéw transportu;
[_1 zakup pucharéw, statuetek;
1 zakup nagrdd rzeczowych;
[ pokrycie kosztdw zakwaterowania i wyzywienia uczestnikow;

LI INN@ ittt et st

3. Wyrazam zgode */Nie wyrazam zgody* na udzielenie wsparcia niefinansowego w postaci:

Werbkowice, dnia ......cocooeveinecennieiniienens (podpis Wéjta lub osoby upowaznionej)

* niewfasciwe skresli¢
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 85/2024
Wojta Gminy Werbkowice
z dnia 20 maja 2024 r.

Werbkowice, dnia ....cccceeevveneeneieiveneee.

WOIT GMINY WERBKOWICE

SPRAWOZDANIE
Z REALIZACIJI PRZEDSIEWZIECIA OBJETEGO
PATRONATEM HONOROWYM WOJTA GMINY WERBKOWICE

WNIOSKOAAWECA/OTZANIZATOI: ....oeveviee vttt ettt es s st svessa s saesesaesses st sessesesebesessesse et sntessasetensntesensersnts

I. Sprawozdanie merytoryczne z przebiegu przedsiewziecia

1. Opis przebiegu przedsiewziecia:

Il. Sprawozdanie z wykorzystania otrzymanego wsparcia finansowego i niefinansowego
(dotyczy wytgcznie przedsiewziec, ktérym przyznano takie wsparcie)

1. Opis wykorzystania wsparcia finansowego (na co zostaty przeznaczone srodki?):
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2. Lista dowodéw ksiegowych, zwigzanych ze wsparciem finansowym:

Kwota

R s N Wit oo w7

8 & v rachunku
1.
2.
3.

3. Opis wykorzystania otrzymanego wsparcia niefinansowanego:

5. Zatgczniki:
O kopie dowoddw ksiegowych wymienionych w pkt 11.2
O  dokumentacja fotograficzna/filmowa
O ksero, skany informacji medialnych
O inne materiaty dokumentacyjne i/lub zatgczniki (prosze wymienic)

Oswiadczam, ze:
— zapoznatem/am z Zarzqdzeniem Nr 85/2024 Wojta Gminy Werbkowice z dnia 20 maja 2024 r.
w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu przyznawania Patronatu Honorowego Wdjta Gminy Werb-
kowice” i jestem Swiadomy/a zobowiqzarn, ktére z niego wynikajqg;

— wszystkie podane w sprawozdaniu informacje sq zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycz-
nym.

miejscowos¢ i data podpis i piecze¢ wnioskodawcy
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